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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o platnos¢ w zakresie dziatania ,Realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4
»,Zwiekszenie zatrudnienia i spoéjnosci terytorialnej”, objgtego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” z wyltaczeniem projektow grantowych.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o ptatnos¢ w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnoscei terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”
na lata 2014-2020 w zakresie dziatania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spoteczno$é” dla operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz projektéw wiasnych
LGD.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o ptatno$¢ dla dziatania ,Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spotecznos¢” dla operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz
projektow wilasnych LGD objetego Priorytetem 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia i1 spojnosci
terytorialnej”, zawartego
w Programie Operacyjunym ,,Rybactwo i Morze”.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o ptatnosé dla dzialania ,Realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spotecznosé” dla operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD
oraz projektow wiasnych objetego Priorytetem 4 ,Zwiekszenie zatrudnienia i1 spdjnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo 1 Morze”.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.2. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodno$ci z umowa,
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1.1.4.3. Kontrola na miejscu
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1.W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23 z p6zn. zm.),
bezposredni przetozony pracownika obowiazany jest na jego zadanie lub Zadanie strony albo
z urzedu wylaczyé go od udziatu w postgpowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie
okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore mogg wywotaé watpliwosci, co
do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia pracownika (z mocy prawa na
podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przelozonego pracownika), jego
bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy. Wyznaczenie
innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, bgdz odmowa
wylaczenia nastepuje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktére nie
przyshuguje zazalenie.

R2.W przypadku czynnosci wykonywanych w toku postgpowania w sprawie wyplaty Srodkow
finansowych z tytutu pomocy, termin wykonania tych czynno$ci uwaza si¢ za zachowany, jezeli
przed jego uptywem nadano pismo w placowce wyznaczonego operatora. Termin uwaza sig
rowniez za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato zlozone w polskim urzedzie
konsularnym.

R3.Podczas weryfikacji wniosku o platno$¢ pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy uzupeinia
przekazane przez ARIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujgtych.

R4.W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci lub stwierdzenia wystapienia btedu
administracyjnego/systemowego nalezy stosowa¢ tryb i zasady postgpowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-446-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach w ramach dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej", zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020".

RS.Pomoc wyplacana jest na pisemny wniosek o platnosé, ztozony po zrealizowaniu operacji lub
kazdego z jej etapow, w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie.

R6.W przypadku nie ztozenia wniosku o platno$¢ w wyznaczonym w umowie terminie, Zarzad
Wojewodztwa wzywa Beneficjenta do zfozenia wniosku w kolejnym wyznaczonym terminie.
Niezlozenie wniosku w terminie wynikajagcym z wezwania, Zarzad Wojewddztwa pomocy nie
wyplaca. Jezeli wniosek o platnos¢ nie zostal zlozony w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie, Zarzad Wojewodztwa wzywa beneficjenta w formie pisemnej do ziozenia
wniosku o ptatno$¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.

W przypadku, gdy wniosek o platnos¢ nie zostat ztozony w wyznaczonym w umowie terminie
nalezy stosowad tryb i zasady postgpowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-448-ARIMR
Monitorowanie terminowosci skiadania wnioskéw o platno$é¢ w ramach dzialani objgtych
Priorytetem 4 "Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej” , zawartego w Programie
Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020

R7.Znak sprawy nadawany dla wniosku o ptatno$¢ winien by¢ zgodny z instrukcja nadawania
znaku sprawy.

R8.Wniosek o platnosé, dokumenty uzupelniajace ztozone przez beneficjenta mogg zostaé
skorygowane i poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku stwierdzenia

KP-611-477-ARiMR/1/z
Strona 12 z 29




oczywistych omylek pisarskich lub rachunkowych uznanych przez wlasciwy organ na
podstawie ogblnej oceny danego przypadku, pod warunkiem ze beneficjent dziatat w dobre;j
wierze. Zarzad Wojewédztwa moze je poprawi¢ informujgc jednoczeSnie beneficjenta o
wprowadzonych zmianach.

R9.Jezeli Wniosek zawiera braki, beneficjent zostanie wezwany na pismie do usunigcia brakow

R10.

R11.

R12.

R13.

R14.

R15.

R16.

w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. Jezeli beneficjent pomimo wezwania nie
usungl w terminie brakow, zostanie ponownie wezwany na piSmie do usunigcia brakéw
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania. W przypadku wezwania do usunigcia brakow
beneficjent sktada korekte wniosku. Jezeli beneficjent pomimo drugiego wezwania nie usunat
brakow, wowczas wniosek o ptatnosé jest rozpatrywany w zakresie w jakim zostat wypelniony
oraz na podstawie dotagczonych do niego poprawnych dokumentow albo pomocy nie wyplaca
sie, jezeli wniosek o platnos¢ nie moze zostaé rozpatrzony w zakresie poniesionych kosztow.

Zarzad Wojewddztwa rozpatruje wniosek o platnos¢ w terminie 60 dni od dnia zlozenia
wniosku przez beneficjenta.

W celu zapobiegania, wykrywania i eliminowania podwojnego finansowania operacji
z réznych $rodkéw publicznych w ramach programow, przeprowadza sig kontrole krzyzowe.

W sytuacjach, kiedy mowa jest o wyliczeniu i zatwierdzeniu kwoty do wyptaty oraz zwrotu
nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéw, nalezy zastosowaé Sciezki przebiegu oraz
wzory dokumentéw, okreslone w ksigzce procedur KP-611-449-ARiIMR  Sporzadzanie
i poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleznie, nadmiernie
pobranych érodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”.

Wyplaty érodkéw finansowych z tytutu pomocy dokonuje sig niezwlocznie po pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o platnos¢, poprzez sporzadzenie zlecenia ptatnosci i przekazanie do
ARIMR w celu zaplaty na rzecz Beneficjenta.

W przypadku dorgczenia zawiadomienia w sprawie zatwierdzenia kwoty do wyplaty lub
odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy, beneficjentowi przystuguje prawo do zlozenia
pisemnej prosby o ponowne rozpatrzenie sprawy, co reguluje ksigzka procedur KP-611-366-
ARIMR Rozpatrywanie $rodkoéw zaskarzenia w ramach dziatan objetych PROW na lata 2014-
2020 oraz Priorytetem 4 ,,Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, zawartym w PO
Rybactwo

i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajace/Zarzady Wojewodztw/ ARIMR.

Sposéb i tryb przeprowadzania kontroli na miejscu oraz informacje z zakresu typowania do
kontroli zidentyfikowania obszaréw ryzyk pochodzg z ksigzki procedur dedykowanej kontroli
na miejscu w ramach Priorytetu 4 PO RiM.

Odmowa zatwierdzenia wyptaty catosci lub czesci pomocy dokonywana jest w formie pisemnej
wraz z podaniem przyczyn odmowy zatwierdzenia wyplaty pomocy. W przypadku, gdy
beneficjent nie spetnit warunkéw okreslonych w umowie tj.: nie zrealizowal operacji, zgodnie
z warunkami okreslonymi w Programie, w ustawie, w rozporzadzeniu, w umowie oraz w innych
przepisach dotyczacych realizowanej operacji, nie udokumentowal zrealizowania operacji lub
jej etapu (w tym poniesienia kosztow kwalifikowanych) oraz jezeli cel operacji nie zostal
osiagniety do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ koficows, a gdy Beneficjent zostat wezwany do
usunigcia brakéw w tym wniosku lub ztozenia wyjasnien, nie pézniej niz w terminie 14 dni od
dnia doreczenia tego wezwania, odmawia si¢ zatwierdzenia wypfaty pomocy, korzystajgc z
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rozwiazan przyjetych w KP-611-445-ARiIMR Zmiana i wypowiedzenie/ rozwigzanie umowy w
ramach dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwickszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej",
zawartego

w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" na lata 2014-2020.

R17. Dokumentacja dotyczaca obstugi wniosku o platno$¢ jest integralng czgscig postgpowania
w sprawie wniosku o dofinansowanie. Jest gromadzona w jednej, oznaczonej znakiem sprawy,
teczce aktowej wnioskodawecy o wczesniej nadanym znaku sprawy dla  wniosku
o dofinansowanie. Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zaréwno w formie
papierowej, jak rowniez elektronicznej, ktorej wzory stanowia zalgczniki do niniejszej
procedury, jak réwniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak
sprawy.

R18. W przypadku wystgpienia sytuacji wyjgtkowych w procesie obstugi wniosku o ptatno$¢, tzn.
nieprzewidzianych w niniejszej ksigzce procedur, majacych wplyw na podejmowanie decyzji
przez w zakresie wyplaty pomocy, Zarzad Wojewddztwa moze wystapi¢ do Agencji Platniczej
0 opinig.

R19. W przypadku wysylania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne poda¢:
a. podstawe prawng wezwania lub rozstrzygnigcia w sprawie;
b jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania,
c uzasadnienie podjetej decyzji;
d.  termin na dokonanie wskazanej w pisSmie czynnosci;
e informacje o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygni¢cia podmiotu wdrazajgcego,
w tym: instytucji do ktorej nalezy wnies¢ odwolanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane oraz
formie i trybie wniesienia odwotania).

Ponadto przygotowujac pismo do beneficjenta nalezy m.in.:

a. pismo wystaé faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy beneficjent we wniosku podat numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem
dolgcza sie do kopii wystanego poczta pisma — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji
wrazliwych, albo

b. powiadomié beneficjenta pocztg elektroniczng w przypadku, gdy beneficjenta podat we
wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). R6wnoczesnie
dotaczyé do kopii wystanego poczta pisma, kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe
rowniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru
e-maila) — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c. wskazaé imie i nazwisko osoby prowadzgcej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.
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1.1.6. Zalaczniki

| 2 3
Symbot dokumentu Nazwa ‘Opis dokumentu

K-1/477 Karta weryfikacji w zakresie dziatania Realizacja Karta weryfikacji wniosku o platnos¢
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spotecznosé” z wylgczeniem projektéw grantowych

IK-1/477 Instrukcja wypelniania w zakresie dziatania Realizacja Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez wniosku o ptatnosé
spotecznosé” z wylqczeniem projektow grantowych

D-1/477 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci

PK-1/477 Zlecenie kontroli Zlecenie kontroli
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K-1/477

| KARTA WERYFIKACJI
WNIOSKU O PYL.ATNOSC

Program Operacyjny "Rybactwo i Morze"

Priorytet: 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnoSci terytorialnej

dziatanie: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢
z wylaczeniem projektow grantowych

Rodzaj ptatnosci:

posrednia

koncowa

Znak sprawy:

: Imi¢ i nazwisko/nazwa Beneficjenta:

'Numer umowy o dofinansowanie:

1Data przyjecia wniosku przez Zarzad ' 1 : |

Wojewodztwa: L ,K,,,,J i !
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Osoby dokonujgce oceny wniosku o platnos¢

1. Weryfikujacy

(imig i nazwisko Weryfikujqcego)

1a. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nuzwisko Zatwierd-ajqcego)

uzasadnienie zmiany

fimig i nacwisko Weryfikujgcego)

1b. Zmiana Weryfikujacego

(imig i nazwiska Zatwierd-ajycego)

uzasadnienie zmiany

(imig i nazwisko Weryfikujqcego)

(imig i nazwisko Zatwierd=ajgcego)

KP-611-477-ARiMR/1/z
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2. Sprawdzajacy

(imig i naswisko Sprawd-ajqcego)

d d - m m - r r©r r (imig i nazwisko Zatwierd=ajqcego)

2a. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Sprawd-=ajgcego)

d d - m m - r © © T (imig i nazwisko Zatwierd-ajgcego)

uzasadnienie zmiany

2b. Zmiana Sprawdzajacego

(imig i nazwisko Sprawd-ajgcego)

d - m m - © r ¥ 1 (imig i nazwisko Zatwierd-ajqcego)

uzasadnienie zmiany

i
i
]
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A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Wstawié " X" we wlasciwym micjscu {

; Weryfikujiey

I Sprawdzajiey

TAK NIE

‘ TAK NIE

Whiosek zostal zlozony w terminie okreslonym w)
umowic o dofinansowanie, z zastrzezeniem,
jednokrotnej mozliwoici wezwania do zlozenia
i wniosku

_

II
N

Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania

pomocy finansowej, 0 ktorym mowa w art. 210 ust.
2. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
, publicznych, przepiséw Unii Europejskiej lub
\ przepiséw odrgbaych.

-

[ﬁ

Beneficjent nic podlega zakazowi dostepu do;
$rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy:
o finansach  publicznych, na  podstawie
prawomocnego orzeczenia sadu

[

Beneficjent nie jest wpisany do rejestru naruszen, o
4. ktorym mowa w art.. 80 ustawy z dnia {9 grudnia:
: 2014 r. o ryboléwstwie morskim

L

|
i

nie ogloszono
postgpowania
naruszeniem, |

W odniesieniu do Beneficjenta
upadlosci  albo  nie  wszczgto
restrukuryzacyjnego skutkujace
‘ zobowiazan umowy

|

%3

Data sprawdzenia w:
Krajowym Rejestrze Sadowym
rejestrze MF

tejestrze MGMIZS

ALL Wynik weryfikacji wst¢pnej:

Wenrfikajgey

" Sprawdzajigy Zatwierdzajacy*

i TAK NIE |

NIE TAK NIE

TAK

| - I ' i

|

i Whaiosek kwalifikuje sig do dalszej oceny

— =
i ‘ [ P

F—

Zweryfikowat:

imig i nazwisko

Sprawdzil:

dawa i podpis

imig i nazwisko

Zatwierdzil*:

data i podpis

tmig i nazwisko

dku braku zgodnosci isk pomigdzy Wenyfikujacym i Sp

* Decyzja w przy

ie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

data i podpis

Uzasad
1
Uwagi: -~ o

LT
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, KWALIFIKOWALNOSCI
WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ WERYFIKACH DOKUMENTOW NA

PLATNOSCI OSTATECZNEJ

Bl WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI [ POPRAWNOSCI

1. Weryfikacja zalgcznikow

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

DO
TAK WEZW ND

DO
TAK WEZW

ND

L Faktury lub dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej (w
tym umowy o dzielo, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne) - kopia

2. Dowaody zaplaty - kopia

; Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejsc pracy/ utrzymanie miejsc
pracy/ poniesienie kosztow zatrudnienia przez Beneficjenta

Umowy o prace lub spotdzielcze umowy o pracg lub umowy zlecenia lub
3a. umowy o dzielo wraz z zakresami czynnosci pracownikéw (dla etatdw
powstalych w wyniku realizacji operacji) - kopia

Zaloszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatéw powstatych w wyniku

" 3b. B .. )
realizacji operacji) - kopia

Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA,

- 3% ZUS RZA) - kopia

L .

Lista/y plac z wyszczegdlnieniem wszystkich skladnikow wynagrodzenia i

kwot pobranych z tytutu oplaconych: skiadek na ubezpieczenie spoleczne i
i 3d. zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy

i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na

podatek dochodowy od o0s6b fizycznych - kopia

Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikow
wynagrodzenia i kwot pobranych z tytulu oplaconych: sktadek na

3e. ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne, skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz zaliczek na podatek
dochodowy od 0sob fizycznych, zgodnie z lista ptac - kopia

Ztozone oferty wykonawcdw zadania ujgtego w zestawieniu rzeczowo -
! finansowym operacji - kopia

Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajace specyfikacje bedaca
podstawa wystawienia kazdej z przedstawionych faktur lub innych
dokumentdw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli nazwa towaru tub
ushugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci
dowodowej odnosi si¢ do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie

w

!__ngzm,la,nwzﬂﬂm,okrcélmie_kgszlﬂkﬁaliﬂkmammmg

i

Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomodci -

6 kopia

Inne dokumenty potwierdzajace osiagnigcie celow i wskaznikow
7. realizacji operacji (dotyczy sekcji V "wartos¢ wskaznikow, ktére zostaty
i osiggnigte w wyniku realizacji operacji") - oryginat lub kopia

KP-611-477-ARIMR/1/z
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Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zalacznik obowigzkowy w

dokumentem) - oryginal lub kopia

o

L

i
S

L

Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki

sytuacji, gdy na etapie wniosku o dofinansowanie nie by} ostatecznym i
obowiazek wynika z przepiséw prawa budowlanego - oryginat lub kopia ‘

|

1 ____
L

L

10.

Zawiadomienie wlasciwego organu o zakoiiczeniu budowy zlozone co
najmniej 14 dni przed zamierzonym terminem przystapienia do
uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa budowlanego
lub wlasciwy organ nalozyt taki obowigzek - oryginat lub kopia, wraz z:

- o$wiadczeniem Beneficjenta, Ze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia
zakoficzenia robot wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu - oryginat

albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wiasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu
w przypadku, gdy zawiadomienie o zakoficzeniu robot budowlanych bedzie
przedkiadane przed uptywem 14 dni - oryginat lub kopia

Kosztorys roznicowy - oryginal lub kopia

12.

Protokoly odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzeri / instalacji
oprogramowania lub o$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu
ww. czynnosci z udziatem $rodkéw wiasnych - oryginal lub kopia

Oswiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo i
korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego w rozumieniu art. 123
ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013 (sporzadzone na formularzu
udostepnionym przez [Z) - oryginat

Oswiadczenie beneficjenta o kwalifikowalnosci VAT (jezeli beneficjent ‘
ubiega si¢ o wlaczenie VAT do kosztéw kwalifikowalnych - oryginat |
sporzadzony na formutarzu udostgpnionym przez [Z)

Harmonogram dZzialan informacy)rnych, SZKOleniowych 1 promocyjnych
wraz z dokumentami potwierdzajacymi przeprowadzenie dzialan
informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych, w tym: zaproszenie /
zawiadomienie o spotkaniu wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia
informacji o spotkaniu informacji o spotkaniu, program, lista obecnosci,
protokol, dokumentacja fotograficzna (zalacznik obowigzkowy - oryginal i
lub kopia) — - ‘

16.

Wzory materiatéw promocyjnych - w przypadku gdy wymaga tego
specyfikacja operacji

Umowa leasingu wraz z harmonogramem splat rat, w ktorej przewidziane
bedzie przeniesienie prawa wlasnosci przedmiotu leasingu na beneficjenta
(skladana wraz z wnioskiem o platnos¢, w ramach ktérego po raz pierwszy
zostana ujete raty zaplacone tytulem wykonania umowy leasingu) - w
przypadku gdy wymaga tego specyfikacja operacji - kopia

Umowa leasingu Iub inne dokumenty potwierdzajace nabycie rzeczy przez
finansujacego od zbywcy za okreslong kwote (sktadane wraz z wnioskiem o
platnoéé , w ramach kiérego po raz pierwszy zostang ujgte raty zaplacone z
tytutu wykonania umowy leasingu) w przypadku gdy wymaga tego
specyfikacja operacji - kopia

19.

Dokumenty potwierdzajace przeniesienie praw wlasnosci rzeczy bedacych
przedmiotem umowy leasingu na beneficjenta (skladane wraz z wnioskiem
o platnos¢, w ramach ktorego bgdzie rozliczana ostatnia rata zaplacona z
tytulu wykonania umowy leasingu) w przypadku gdy wymaga tego
specyfikacja operacji - kopia

PN — |

KP-611-477-ARiIMR/1/z
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20, Sprawozdanie z realizacji operacji (skladane wraz z wnioskiem o platnos¢
koficowa) - oryginal

Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta, prowadzonego
; przez bank lub spéldzielcza kasg oszczgdnosciowo - kredytows, na ktéry ‘ ; |
’1 maja by¢ przekazane $rodki finansowe z tytulu pomocy, w ramach danej ; : f ‘ i | C
U “™  transzy (jezeli dotyczy - zatacznik wymagany w przypadku, gdy wystapily | ——— : an
zmiany po zlozeniu wniosku o platnos¢ pierwszej transzy pomocy) -
oryginal lub kopia
2 Aktualny, pelny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi | | i r -‘ l i !
" zaliczki - oryginat lub kopia | | J ! I _
Zaswiadczenie z banku Tub spoldzielczej kasy oszczednosciowo - -
|23, kredytowej okreslajace wysokosé odsetek w okresie od dnia wyplaty [l !_ _—
i zaliczki do dnia ztoZzenia waiosku o platnosé (zatacznik skladany I ;
; opcjonalnie, jesli wysokos¢ odsetek nie wynika z zalacznika nr 22) -
orvginat lub kopia
Dokument(y) potwierdzajacy(e) podniesienie kwalifikacji zawodowych, w | , ‘
24, tym zaswiadczenie o ukonczeniu kursu, szkoly, szkolenia lub otrzymane | P | i
certyfikaty - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji - kopia : |
Petnomocnictwo (w przypadku gdy zostalo udzielone innej osobie, niz ‘ ; ——
25. podczas skladania wniosku o dofinansowanie lub gdy zmienit si¢ zakres ;
poprzednio udzielonego pelnomocnictwa - oryginat lub kopia —
Inne pozwolenia , zezwolenia, decyzje { inne dokumenty, ktérych uzyskanie ! i
26. bylo wymagane przez odr¢bne przepisy w zwiazku ze zrealizowana e :
operacja - oryginal lub kopia
. i [
_— o |
B Inne zalgczniki dotyczace operacji | ! 1 i
[ I S
i J | —
- - - L
L A
— . : !
i — 7 T A —
3. I ! | 3
|
p— et [
- - 1 -
N |

B
I

% C Liczba zalacznikow (razem):

KP-611-477-ARIMR/M/z
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II. Weryfikacja poprawnos¢ wypelnienia formularza wniosku

Weryfikujacy Sprawdzajacy
i) N , DO o
TAK  wegw NP TAR  wezw ND ;‘
‘ |
i Whiosek zostat zloZzony na wlasciwym formularzu aktualnym na dzien i [ — [
© 1. skiadania wniosku, udostgpnionym na stronie internetowej Ministerstwa i ' l i
Gospodarki Morskiej i Zeglugi Sradladowej oraz Zarzadu Wojewodztwa — T ‘
i
2. Whniosek zostal wypelniony zgodnie z instrukcja, w tym m.in.:
— e |
,o2d Whiosek zostat podpisany w wyznaczonych miejscach przez Beneficjenta / ! 1 i ‘ [ 1
‘ osobe reprezentujaca Beneficjenta / Petnomocnika l J | ‘ L }
: ! i )
[
- 2.2 Dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane we wniosku sg zgodne z ) r— ‘ [, |
i danvmi zawartvmi w umowie : ! . T :
|
. 2.3 Wszystkie zalaczone zalaczniki sa poprawne formalnie i potwierdzaja f | ‘ i
warunki udzielenia pomocyv. ktorveh dotvcza | | ! L ’ J
‘ 1
2.4 Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikéw, : ; : ‘ j ! 74 '
faktveznie zalaczonvch ’ i | i
* 2.5 Zostaly poprawnie wypelnione wszystkie wymagane pola we wniosku i ‘ ! ! | -
I N R
1

_Uwagi:

KP-611-477-ARiMR/1/z
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B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA [ KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

I. Weryfikacja el tow, ktorych

ie skutkowa¢ bedzie korektg kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz kavoty pomocy

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

Do

TAK WEZW,

ND

Do

TAK WEZW.

1.

Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji
podany w zestawieniu rzeczowo—finansowym z
realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym
wymienionym w zestawieniu rzeczowo—finansowym

]

~

Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu
rzeczowo-finansowego i  dolagczono  wymagane
odrgbnymi przepisami oraz postanowicniami umowy:
opinie, licencje, zaswiadczenia lub decyzje zwiazane z,
realizacja operacji, w tym dotyczace spelniania
wymagan sanitaraych, ochrony srodowiska,
weterynaryjnych, a takze dotyczacych bezpicczenstwa
zywnosci i zywienia oraz warunkow ochrony zwierzat -
jezeli sa wymagane przepisami prawa krajowego

Zakres rzeczowy kosztow  kwalifikowalnych  z
Zestawienia  rzeczowo-finansowego  operacji  ma
pokrycie w zalaczonych do wniosku umowach,

fakturach lub dokumentach o rownowaimej wanos'ci‘
dowodowej |

=

w

Beneficjent dokonal zaptaty w odniesieniu do;
wszystkich kosztéw objetych wnioskiem, w fon'nie!
bezgotowkowej lub gotdwkowej, nie poznisj niz do dnia’
zlozenia wniosku o plamo$é, a w przypadku gdy
beneficjent zostal wezwany do usunigcia brakow lub
zlozenia wyjasnien, nie poiniej niz w terminie {4 dni od
dnia dorgczenia wezwania '

Plamosci dokonywane z rachunku |

przeznaczonego do obslugi zaliczki dotyczyly wylacznie

realizowanej operacji, zostaly dokonane w calosci w‘[

bankowego,

fonmie bezgotéwkowej I
i

Wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegolnych:
pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego operacyi
jest wystarczajace do uznania kosztow kwalifikowalnych
w wysokosci faktycznie ponicsionej ( w przypadku
t6znié przekraczajacych 10%, lub w przypadku
watpliwosci dotyczacych racjonalnosci kosztow)

Data sprzedazy na przedstawionych do refundacjit
fakturach lub dokumentach o rownowainej \varms'ci{
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosei
kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu

Il
I

Przedstawione do rozliczenia koszty spelniajy warunki
okreslone w par. 13 rozporzadzenia (s3 zwiazane z
operacja realizowang na obszarze LSR z wyjatkiem
kosztéw poniesionych na realizacj¢ operacji o ktérych
mowa w par. 5 pkt L lit. ¢ i par. 7 pkt 1 lit. b

Przedstawione do rozliczenia koszty leasingu sa
zwigzane z umowg, w ktorej s3 postanowienia
przenoszace na beneficjenta wlasnosé rzeczy bedacych,
przedmiotem leasingu

Przedstawione do rozliczenia koszty zwiazane z umowa
leasingu nie zawieraja odsetek, optat
ubezpieczeniowych, marzy fnansujacego i kosztow
ogolnych, w tym VAT

. przekracza poziomu 10% wartosci netto operacji, oraz

Poziom kosztow ogdlnych wymienionych w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym  z  realizacji  operacji  nie
przedstawione we wniosku koszty ogolne zostaly
naliczone i wykazane zgodnie z umowsa

. innych Kategorii,

Przedstawione do rozliczenia koszty nie nalezg do
wylaczonych z  mozliwosci
finansowania na podstawie par. || rozporzadzenia

" wykonanie

Pratokoly odbioru robdt / montazu / rozruchu maszyn i

urzadzen / instalacji oprogramowania potwicrdzajg
zakresu okreslonego w  Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji
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. rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z

Beneficjent wywiazal si¢ z obowiazku informowania i

EFMR zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie

(8

5. identyfikacji wykorzystal odpowiedni kod rachunkowy ,

Beneficjent uwzglednil wszystkie zdarzenia gospodarcze
(ransakcje) zwigzane z realizacjy  operacji, w
oddzielnym systemie rachunkowosci lub do jej

albo prowadzi zestawienie faktur lub rownowainych
dokumentéw ksiggowych na formularzu udostgpnionym
przez Zarzad Wojewodztwa

|

L

AL

Weryfikacja el téw, ktérych niespelni

ie skutkowaé bedzie odmovwg wyplaty pomocy w cz¢sci/calosci

Weryfikujacy

TAK NIE

Do
WEZW,

TAK

Sprawdzajacy

Do

NIE WEZW.

Zachowano konkurencyjny tryb wyboru wykonawcow
poszczegdlnych zadai ujgtych w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji

Zapytanie ofertowe zostalo wystane do co najmniej
dwach potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku.
istnigje dwéch potencjalnych wykonawcow danegol
zamoéwienia

Na podstawie ustalonych kryteriow oceny, Beneficjent
wybrat najkorzystniejsza ofertg

Umowa z wykonawca nie zostala zmieniona w stosunku
do tregci oferty, na podstawie kiorej dokonano wyboru
wykonawcy

~

Przedstawione faktury lub dokumenty ksiggowe o
réwnowamej wartosci dowodowej sa wystawione przez)
wykonawcg, ktéremu udziclono zaméwienia }

Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania o
udzielenie zaméwicnia publicznego i ocena zamowienia:
zostala zakonczona z wynikiem pozytywnym, zoslalai
przekazana w terminie

Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly:

podziclone ,
|

w

Beneficjent  zarejestrowal  dziatalnosé  gospodarcza/
utworzyt lub utrzymuje miejsce pracy - jezeli takie
zobowiazanie wynika z rodzaju operacii

Cel operacji zostal osiagnigty / moze zostaé osiagnigty
na warunkach okreslonych w umowie

|
|
j
\
\

Wskazniki realizacji celu operacji zostaly osizgnigte /
mogg zosta¢ osiagnigte oraz beneficjent przedstawil
stosowne dokumenty potwierdzajace osiagnigcie tych

wskaznikéw w trybie okreslonym w umowie i

Cel operacji i wskazmiki realizacji celu operacji moga !
zostac osiagnigte pomimo niezrealizowania czgéci

zakresu rzeczowo-finansowego danego etapu !

|

Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta)
z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego wylacznie
do obshigi zaliczki, zostaly ujgte  wramach
prowadzonych ksiag rachunkowych zgodnie
z wymogiem, o kidrym mowa w art. 125 ust. 4 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/20133

. Beneficjenta zabezpieczenia na warunkach i w trybie

Zaliczka zostala wyplacona po ustanowieniu przez

okreslonych w par. 6 rozporzadzenia w sprawie zaliczek

" warunek okreslony w par. 3 ust. 3 oraz par. 5 ust. 1

W przypadku gdy umowa przewiduje wyptatg zaliczki ,
wowczas wyplata drugiej i kolejnych transz spetnia

rozporzadzenia w sprawie zaliczek

Uwagi:
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B3 WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Weryfikujacy

Spra:vdzajqcy A,

TAK DO WEZW.

TAK DO WEZW.

Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej zostaly oplacone w catosci

)

2. We wniosku nie stwierdzono bledéw rachunkowych . L |
Dofaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci L 1 )

3. dowodowej sa zgodne z Wykazem faktur lub dokumentow o ! ! i : |
réwnowaznej wartosci dowodowef e —t
Dolaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci i | : _ - | ’

4. dowodowej, odnosza sie do wiasciwych pozycji Zestawienia: I P ‘ i ‘ ‘
rzeczowo-finansowego z realizacji operacji L L |

— - - —
Laczne kwoty kosztow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-

5 finansowego z realizacji operacji sa zgodne z Wykazem faktur lub ] !

" dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej i kwotg we, “ !
wniosku :

‘ Whioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i niej : [ — - T ‘
: ¢ H i

6. przekracza kwoty okreslonej w umowie i Co ‘ : |

Uwagi:
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B4 WERYFIKACJA DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNEJ

Weryfikujacy Sprawdzajacy
. DO DO
TAK WEZW. TAK WEZW.

| 1. Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zostaty wypelnione

Sprawozdanie zostato podpisane przez Beneficjenta/osobe reprezentujaca Beneficjenta
/Pelnomocnika

~

[nformacje ogblne na temat operacji i Beneficjenta sa zgodne z danymi zawartymi w
| umowie

(93}

. . . e o . . . . . T ) [ ! T
» Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z postanowieniami umowy i ]‘ ‘ : |
" zlozonymi wnioskami | ‘ | | :
[l ‘ , 1 i
5. Sprawozdanie z realizacji operacji jest zgodne z opisem operacji ‘ b ’
[ ‘

Wymagane pola w zataczniku do monitorowania wskaznikéw odnoszgcych sig do
liczby utworzonych miejsc pracy/liczby utrzymanych miejsc pracy zostaly wypelnione

Zatacznik do monitorowania wskaznikéw odnoszacych sig do liczby utworzonych
7. miejsc pracy/liczby utrzymanych miejsc pracy zostat podpisany przez
Beneficjenta/osobe reprezentujaca Beneficjenta /Petnomocnika

Uwagi:
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C: WYNIK

Cl1: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
UMOWA, KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ

WERYFIKACJI DOKUMENTOW NA PLATNOSCI OSTATECZNEJ

I. Wynik weryfikacji wniosku

' Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajgcy *
i i TAK TAK TAK
i — :
I. Waniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny ’ i i ! : i
) Whiosek wymaga wezwania do usunigcia brakdw/zlozenia ! i ‘ ) ' :
. e | H
wyjasnien ] 1 o '
i
a . . . . S i
3.  Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy ‘ i |
Zweryftkowal:
fmie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i pedpis
Zatwierdzil*: _ -
imie i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

I1. Wezwanie do usuni¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien i

Zakres wymaganych do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien - weg. zatacznika nr 1 do karty

KP-611-477-ARIMR/1/z
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Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakdw/zlozenia

wyjasnien:
i dd/mmir N
|
. Termin, w ktérym nalezy usungé braki/zlozy¢ wyjasnienia:
N dd/mmre
‘Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien
przez Beneficjenta: o
dd/mm/rrr
Weryfikacja po usunieciu_brakéw/ztozeniu wyjasnien - zatacznik ar 1 do karty
Ila. Wynik weryfikacji po usuni¢ciu brakéw/zlozeniu wyjasnied
! Weryfikujacy ! Sprawdzajicy Zatwierdzajacy * !
A |
TAK TAK TAK <i
1. Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny ‘ i f |
I S __ ;
| —
Whiosek wymaga ponownego wezwania do usunigcia: "’_ n '
| brakéw/zlozenia wyjasnien P | i )_7_;
_

Zweryfikowal: )
imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzil: .
imie i nazwisko data i podpis

Zatwierdzil*:
imi¢ i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

KP-611-477-ARIMR/1/z
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IIb. Ponowne wezwanie do usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien

Zakres wymaganych do usuniecia brakéw/zlozenia wyjasnien - we. zatacznika nr | do karty

|
iData dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakéw/zloZenia
‘wyjasnien:

dd/mm/rrr
Termin, w ktorym nalezy usunaé braki/zlozy¢ wyjasnienia: :
i ddimmore
{Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien
przez Berneficjenta:
N dd/mm/re
Weryfikacja po usunieciu brakéw/ztozeniu wyjasnie - zatacznik nr | do karty
[Ic. Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigeia brakéw/zlozeniu wyjasnien
o ) 7\Veryﬁkujqcy Sprawdzajacy . Zatwierdzajacy *
| TAK TAK TAK
: Whoiosek rozpatuje sig “w zakresie, w jakim zostat — — - ?
L. wypelniony oraz na podstawie dotaczonych do tego ! ;
wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentow - T _— |
' _ PR \
| :
2. Whniosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaty pomocy | :’ |
S i l - _
Zweryfikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis

Sprawdzit: o o L
imie i nazwisko data i podpis

Zatwierdzit*:
imie i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Werytikujacym a Sprawdzajacym

- - i

.
1
|
l — S
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa

Weryfikujacy

Sprawdzajacy

- - -
TAK NIE  wyiasmiex

ND

TAK NIE

DO

wynasmes  ND

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,
w zakresie Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i
spojnosci terytorialnej objgtego Programem
Operacyjnym  "Rybactwo i Morze", stwierdzono
mozliwos¢  wystapienia podwdjnego  finansowania
operacji

Opis przeprowadzonych czynnoici kontrolnych:

1‘ Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,
w ramach Osi priorytetowej 4 Zrownowazony rozwoj
obszaréw zaleznych od rybactwa zawartej w Programie
Operacyjnym Zréwnowazony rozwoj sektora
rybolowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich na lata |
2007-2013, stwierdzono  wystapienie  podwojnego '
finansowania operacji

1Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

‘Uzns-.\dnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy.

[

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, !
w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dziatania

Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy

Leader, w ramach poddziatan 19.2, 19.3, stwierdzono :
wystapienie podwojnego finansowania operacji |

Opis przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych:

Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy.

Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, !
w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie dziatai
42, 51, 52, 62, 64, stwierdzono wystapienie
podwojnego finansowania operacji

B T

' Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

Uzasadnicnie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy.

v

[
Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kentrolnych, '
w zakresie programdw operacyjnych realizowanych
wramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono
wystapienie podwojnego finansowania operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

\Uzasadnienie w przypadku, kiedy kontrola nie dotyczy.

Zweryfikowal:

Sprawdzil:

imig i nazwisko

imig i nazwisko

Zatwierdzil*:

imig i nazwisko

data i podpis

data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

KP-611-477-ARiMR/1/z
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_Uzasadnienie decyzji Zatwizrdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajgcym

Uwagi:
- !
1‘_“ ol
i .
[Ia. Zakres oraz uzasadnienie wyjasniei
| J—
[I[. WEZWANIE DO ZLOZENIA WYJASNIEN |
:Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ztozenia wyjasnien:
1 A
Termin, w kiorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia:
- dd/mm/rm
Data nadania/zloZenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien: i
|
[la. Wynik wyjasnien
Weryfikujacy i Sprawdzajjcy o
TAK NIE TAK  NIE
1_ T T
— : - |
— —r—
2 ‘ e R |
1 S B | ; [ R !
: | | _—
—— =
3. : I | 3
_ - _
Zweryfikowal: o
imig¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil: . B o B
imig i nazwisko data i podpis
— e
|
i,_, —_ - -
7 B o I
|
T o - 1
-
KP-611-477-ARIMR/1/z

Strona 17 z 31




C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM, WERYFIKACJI
DOKUMENTOW NA PEATNOSCI OSTATECZNEJ ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

; j ! _ Weryfikujyey Sprawdzajycy | Zatwierdzajacy*
| TAK TAK TAK
! —
i [ Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty ‘ -
* kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wanioskowanej do refundacji N R (S
Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty T T ' T
2. , . . . ! M i i ‘
kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji : : B
3. Whaiosek kwalifikuje sic do odmowy wyptaty pomocy : i 3 :
Zweryfikowal: o L
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzil:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil*: o o
imie i nazwisko data i podpis

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Werytikujacym i Sprawdzajacym
Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Uwagi:
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D: KONTROLA NA MIEJSCU j ‘

Kontrola wykonywana jest zgodnic  rozporzadzeniem Ministra G darki Morskicj i Zeglugi Stodladowcj z dnia 21 wrzesnia 2016r. w sprawie szczegélowego sposobu trybu oraz terminéw przeprowadzania
kontroli realizacji strategu cozwoju lokalnego oraz w odnicsieniu do operacji w amach PO RiM oraz wzotu upowaznienia do wykony i §¢i w ramach tych kontroli
j T !
: Weryfikujycy Sprawdzajacy I Zatwierdzajacy*
b tak NIE TAK NIE TAK NIE
i [ — — ——_ —_— — -
- Operacja zostata wytypowana do kontrolina | ; ' : i |
. oee | | | | |
’ miejscu ] L ' |_# ] R
i !
‘ !
| Na podstawie dotychczasowej oceny wniosku __ N i ) . I
‘ P te doty ] oceny WilOsKu, — — T — — -
2. wymagane jest przeprowadzenie kontroli nai ‘ i ‘ i ‘ | | |
i . !
migjscu S [ D N o

Uzasadnienie konieczno$ci przeprowadzenia kontroli na miejscu.

Elementy podlegajace sprawdzeniu: -

KP-611-477-ARIMR/1/z
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Zweryfikowal:

Sprawdzit:

Zatwierdzil*:

imie i nazwisko data i podpis
- imig 1 nazwisko data i podpis
imi¢ { nazwisko data 1 podpis -

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

[. Wynik kontroli na miejscu

Z TYPOWANIA:

DATA TYPOWANIA :

sposdb typowania:

DATA PRZEPROWADZENIA:

DATA PRZEKAZANIA INFORMACIIT
POKONTROLNEIJ:

o NA ZLECENIE:

DATA PRZEPROWADZENIA:‘

DATA PRZEKAZANIA INFORMACII
POKONTROLNEJ:

KP-611-477-ARiMR/1/z
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* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym
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)[ Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy * :
TAK TAK TAK |
!
Z informacji pokontrolnej nie wynika ‘—— B — I
| L. koniecznosé zlozenia dodatkowych wyjasnien ; i )
wriosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. - — — )
: : |
‘ 7 informacji pokontrolnej wynika, Ze — —_— e
2. niezbedne jest zlozenie dodatkowych | ' ‘ : ‘ i
" wyjaénien L — | — |
‘ Whiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i ; — —
| 3. wymaga korekty wnioskowanej kwoty : b | |
pomocy do refundacji ; | I ) I
’ | | _
Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty - i_’- O
" pomocy | ! ‘ i ‘
P | I B L E—
Zwerytikowal:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis
Zatwierdzit*: B
imi¢ i nazwisko data i podpis




Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

II. Wezwanie do zloZenia wyjasnien | !

S

Data doreczenia beneficjentowi pisma w sprawie zlozenia wyjasnien:

- dd/mm/er i
il
Termin, w ktdrym nalezy zlozy¢ wyjasnienia :
o dd/mm/rrr
Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:
o _ dd/mm/err T
III. Weryfikacja po zloZeniu wyjaSnien: ,
} Weryfikujacy Sprawdzajgcy*
TAK NIE TAK NIE
T i
L. ‘ | | ;
- S N —_
i — e - —
2. ‘ \ | ‘ ‘
; . L [ S L&
o ) B = — —
— — _} —=
v 4, ; ! !
| . ]
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IV. Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach

Zatwierdzit*:

Weryfikujacy Sprawdzajacy R Zatwierdzajacy *
TAK TAK | TAK
1. Whaiosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i . ‘
U | P
. ~ | L
Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i ] | — —
2. wymaga korekty kwoty wnioskowanej do | Lo ;
refundacji — ‘ — e |
L ; , \
.. Whaiosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty N . ‘ i ‘ !
. ! ' ! v
pomocy i i i o ;
Zweryfikowal: B L
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imig i nazwisko data i podpis

imi¢ i nazwisko

data i podpis

¢ Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajacym

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym

Lo
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E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI I ROZLICZENIE
ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH
T I ’

i [
| : K I
; Nr“ Nr faktury lub dokumentu | . L. wota | Kod |
! ; pozycjiz . L. . | Pozycja w zestawieniu - zakwestionowanych o ! ;
Lp.i o réwnowaznej wartoSci . Uzasadnienie . przyczyny
. wykazu dowodowei _rzeczowo-finansowym kosztow : korekty
. faktur | 1 (wzb) '
|t 2 3 4 5 6 7
|
|
| o
_ i ‘ - |
i :
| |
I i
77777 !
: — :
‘ - ; — N
i :
1 .
RAZEM:| -zt
1 I o
‘ | Kwota korekty w wyniku kontroli administracyjnej (suma kwot ;
"z wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kod6w) : 1 zt

i o Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu ‘

Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na [ _
. 7" miejscu (kod/kody) '
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

. Sprawdzajgcy Zatwierdzajgcy
Weryfikujaey | TAK NIE | TAK NIE
; Koszty kwalifikowalne 7
i T T
! | Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu | | ] i» : I i
" operacji wg umowy ) zt A,J | _J
\ : } — ]
,  Kwola kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapw/ 1 n ‘ 1 o 1
~ operacji wg wniosku zt ! ’ jol
i
i
; P I E
© 3. Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych J 2 ! | 1 : J '
| ! ' [
i N ‘
Kwota kosztéw kwalifikowalaych po korekcie dia ] 1 T
4. danego etapw/ operacji - ol ‘ :
| (po=. 2-poz. 3) ‘ - = |
‘Kwota pomocy
< . - | T P
3. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg urnowy L2 ] ! § 1 | |
i ‘ i
6 Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o b ' L \’ ‘ 5
I platnos¢ o | | i
| _ -y
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z " \ b ) i o
7. . o . . ; !
prawidlowo poniesionych kosztdw (po weryfikacji) - szt | _J o o
_ 1
Kwota pomnigjszenia w wyniku zastosowania kary , - - s T e ‘
8. administracyjnej za niezrealizowanie dziatan 2 ‘
informacyjnych i promocyjnych — "
9 Zatwierdzona kwota do refundacji . o ‘Aiﬂ T :__;, i
' . [ 4 L, 0 P i
Slownie zlotych: - )
‘ 1
. ! ! | ! ‘ l
srodki EFMIR (83%) - !
. R _ i i 1
$rodki krajowe (15%) © Zl i i ‘ o D
- —— ) —
Zweryfikowal: - ) )
imi¢ i nazwisko data i podpis
Sprawdzit: . o _ o
imie i nazwisko data i podpis
Zatwierdzik:
mig i nazwisko data i podpis
iDnta dorgczenia Beneficjentowi pisma o przekazaniu zlecenia platnosci do ARIMR: I
! | dd/mm/rrer _'_J
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym

Uwagi:
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E3 ROZLICZENIE ZALICZKI

l

L
: Sprawdzajjcy Zatwierdzajjcy
; Weryfikujaey
“ TAK NIE TAK NIE
| ; -
; A R B
| b Kwota wyptaconej zaliczki 2l ; | !
| - — J
| ' i
| 2. Zwrécona kwota zaliczki przez Beneficjenta t ! 1 3
7 SRS U I
N . N _—
! . Kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla ! ‘ I | |
3. .. : : S .
_ etapéw/operacji | zt i RN ;| P
L L SN B
— —- - —
4 Kwota zaliczki do potracenia ‘l 1‘ ‘ : : : B
| " (poz. I - poz 2 oraz poz 3) | ozt i L i ‘
! j |
1 i
i 5 Kwota rozliczajaca pobrang zaliczkg w tym ‘ C | ;
" etapie operagji 2! | i g 4
1 |
! l T 1 ) i — !
6. Kwota do refundacji - po rozliczeniu zaliczki } .y } ;
! ; | 4
. [ ——] [ - { o
srodki EFMIR (85%) | A . | ;
| - j . b J
, |
Lo i I el e
srodki krajowe (15%) " - L
: R () S [
P : - T
7 Pozostata kwota zaliczki do zwrotu ! i 1 o
| ’ {dotvc=y platnosci ostatecznej) ‘_7 | zt R i '
| o T
. ! - — ] — |
g Kwota odsetek do zwrotu ‘ ‘ ! } | ]
. (zgromacd-ona na rachunku bankowym) __‘ zt ' ‘ e
: |
| Data dorgczenia pisma dot. koniecznosci zwrotu Srodkéw ’
L J
o ~ dd/mm/rrc !
|
! |
Data przekazania do ARiIMR dokumentu zgloszenia naleznosci \
P _ 7_7 o dd/min/me -
Zweryfikowat:
imie i nazwisko data i podpis
Sprawdzit:
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil:

imie i nazwisko

data i podpis
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Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym
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F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

i Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy

' TAK TAK TAK

| — T — | —

" 1. Whniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyplaty pomocy ) | :

| L [ = ,

: — — ;
2. Whniosek zostat wycofany/Beneficjent zrezygnowal z platnosci '

Przyczyny odmowy wyplaty pomocy

Czesé, w ktorej nastapila odmowa wyplaty pomocy / wycofanie wniosku w calosei

Zwerytikowal:

imig i nazwisko data i podpis
Sprawdzit: o ~ o o
imi¢ i nazwisko data i podpis
Zatwierdzil: - _
imig i nazwisko data i podpis
'Data dorgczenia Beneficjentowi pisma informujacego o odmowie wyplaty'
;pomocy/wycofaniu wniosku w calosci
dd/mm/ie ]

i

Uwagi:
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Zalgcznik nr 1. USUNIECIE/PONOWNE USUNIECIE BRAKOW/ZE.OZENIE WYJASNIEN

Zakres brakdéw/zlozenie wyjasnien

Weryfikacja po usunieciu brakow/zloZeniu wyjasnien
o Weryfikujacy Sprawdzajacy
TAK NIE DOowezw' XK  TAK NIE DO WEZW'
| L 5 ’ T
o ! i
: : \ i
| ! |
‘ ‘ i | ] i !
|2 I | ‘
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i
L —
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i | ; R —
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KP-611-477-ARiMR/1/z

Strona30z31




Notatki:

Zweryfikowal:

imie¢ 1 nazwisko

Sprawdzil:

data i podpis

imi¢ i nazwisko

Zatwierdzit*:

imig i nazwisko

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujacym i Sprawdzajgcym

data i podpis

T data Epodpis

Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy Weryfikujgcym a Sprawdzajacym

! wylacznie w przypadku pierwszego wezwania do usunigcia brakow
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1K-1/477
INSTRUKCJA WYPEENIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PEATNOSC

dla dzialania: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoleczno$¢
z wylgczeniem projektéw grantowych

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o pfatmos¢ (dalej zwana instrukcjq) - okresla, minimalne wymagania
w zakresie postepowania przy obstudze wniosku o platnos¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest dokumentem
pomocniczym, ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynno$ci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku s zobowiazani do zapoznania si¢ z wnioskiem o ptatnos¢ i instrukcja
wypelniania wniosku o ptatnos¢ oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, formularzami dokumentéw aplikacyjnych
i instrukcjami ich wypekniania oraz procedurami, majacymi istotny wptyw na weryfikacje wniosku.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatai z instrukeji do karty (w tym, np. telefoniczne ustalenia z beneficjentem,
konsultacje ze stuzbami prawnymi), pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatéw albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny
wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz dolaczone do teczki sprawy.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku, wszystkie osoby uczestniczace w procesie podpisuja deklaracja
bezstronnosci (D-1/477).

ZASADY WYPELENIENIA KARTY
Karte wypelnia sie zgodnie z instrukcja poprzez:
|. zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola;
2. wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, uzasadnien, uwag;

3. zaznaczenie ND czeéci ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnief);

4. czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynno$ci w ramach poszczegélnych czgsci Karty;

obligatoryjne zatwierdzenie czgsci E2, F karty — przez Zatwierdzajacego.

Karte wypetnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy. W przypadku, gdy zaistniala niezgodno$¢ stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego - poprzez wypetnienie bloku dla
zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomigdzy
Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych czesciach Karty.

Karte nalezy wydrukowaé w calosci w jednym egzemplarzu bez wcze$niejszego jej edytowania i wypei¢ manualnie
(z wytaczeniem zatgcznikéw do karty) - przed rozpoczeciem weryfikacji wniosku. Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypehiajaca karte. W karcie nie mozna uzywa¢ korektora.

Na stronie tytulowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, imig nazwisko/nazwe beneficjenta, numer umowy o dofinansowanie
(zwanej dalej ,,umowg”), date przyjecia wniosku i oznaczy¢ rodzaj platnosci.

W przypadku wickszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa strong do karty,
nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czescei karty weryfikacji, ktorej dotyczy.

Karte wypetnia sie przy zastosowaniu ogdlnej reguly dotyczacej odpowiedzi:
TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi
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DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usunigcia
brakow/zloZenia wyjasnien;

ND - w przypadku, kiedy dany punkt/czes¢ nie dotyczy.

Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze ztozy¢ pisemna deklaracje o wycofaniu wniosku. W takim
przypadku nalezy obowigzkowo zarejestrowaé dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktorym
otrzymano pismo od Beneficjenta i przej$¢ do czeéci F karty, o ile nie stwierdzono uchybies.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal poinformowany o nieprawidtowosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto nieprawidtowosci, wycofanie nie jest dozwolone
w odniesieniu do czesci, ktérych te nieprawidtowosci dotycza.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot ztozonych dokumentéw Pracownik Zarzadu Wojewodztwa zwraca kopi¢ wniosku
i oryginaty zatacznikéw bezposrednio Beneficjentowi, badz przy pismie w sprawie wycofania wniosku. Oryginat wniosku
oraz potwierdzone przez pracownika za zgodno$¢ z oryginatem kopie zalacznikow pozostaja w teczce sprawy.

Ztozony wniosek moze zostaé skorygowany i poprawiony w dowolnym czasie, w przypadku stwierdzenia oczywistych
bledéw, uznanych na podstawie o0gélnej oceny wniosku, pod warunkiem Ze Beneficjent dzialat
w dobrej wierze. Do kategorii btedow oczywistych mozna zakwalifikowaé, m.in. bledy arytmetyczne, niespdjnosci
pomiedzy informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz informacjami zataczonymi do wniosku i samym wnioskiem.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Rozporzgdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r.
w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji
w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢, w tym
koszty biezace i aktywizacja, objetych priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej, zawartym
w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” (Dz.U. z 2016 . poz. 1435);

Rozporzqdzenie w sprawie zaliczek — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia
25 stycznia 2017 r., w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw skladania
wnioskéw o platnosé w ramach programu finansowanego = udzialem srodkow Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego (Dz. U. 2017, poz. 189).

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Waiosek zostal zloZzony w terminie okreslonym w umowie o dofinansowanie, z zastrzezeniem jednokrotnej
mozliwo$ci wezwania do zloZenia wniosku

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wezesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia wniosku.

Procedura regulujaca proces monitorowania wptywu wniosku o platnos¢ jest KP-611-448-ARiMR (z kt6rej wynika, ze
w przypadku gdy wniosek nie zostal ztozony w terminie okreslonym w umowie/aneksie do umowy o dofinansowanie,
woéwczas Zarzad Wojewodztwa wzywa Beneficjenta w formie pisemnej do ztozenia wniosku, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia pisma).

TAK nalezy zaznaczyd, jezeli wniosek zostat ztozony:
- w wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 9 ust. 1, albo

- po terminie okreslonym w ww. paragrafie umowy, ale w terminie wynikajacym z jednokrotnego wezwania do ztozenia
wniosku.

W przypadku, gdy wniosek nie zostal zlozony w terminie okre$lonym w umowie lub nie zostat zlozony w terminie

wynikajacym z wezwania beneficjenta do zlozenia wniosku nalezy zaznaczy¢ NIE w punkcie | i przej$¢ do odmowy

wyplaty pomocy.
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2. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 210 ust. I ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, przepiséw Unii Europejskiej lub przepiséw odrebnych.

Minister Finanséw prowadzi rejestr podmiotow wykluczonych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 23
czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych z udziatem érodkéw europejskich (Dz.U. 2016 poz.657, z p6zi. zm.). Informacje
zawarte w rejestrze sg udostepniane na podstawie wniosku:

e sporzadzonego w formie pisemne;j i przestanego do MF przesytka polecong,

e sporzadzonego w formie dokumentu elektronicznego i przestanego za posrednictwem elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej ,,ePUAP”.

3. Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

Sprawdzenie, czy beneficjent nie podiega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK). Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzanie bedzie si¢ odbywato na podstawie
zlozonego o$wiadczenia beneficjenta oraz nalezy wystapi¢ do MGMIZS ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych
z rejestru KRK .

Bezwzglednym warunkiem wypfaty pomocy bedacej ptatmoscia ostateczng jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w
oparciu o dane pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig, iz Beneficjent podlega zakazowi dostepu i we
wniosku podat nieprawdziwe informacje — nalezy odmowi¢ wyptaty pomocy oraz odzyskaé wyptacona nienaleznie pomoc,
zgodnie

z Ksiazka Procedur KP-611-449-ARiMR , Sporzadzanie i poprawa dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ustalanie,
nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze™.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli z pozyskanych informacji wynika, ze beneficjent nie podliega wykluczeniu.
NIE nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej.

4. Beneficjent nie jest wpisany do rejestru naruszefi, o ktérym mowa w art. 80 ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r.
o ryboléwstwie morskim,

W celu weryfikacji, czy beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy
beneficjent figuruje w udostgpnionym przez Departament Rybotowstwa w Ministerstwie Gospodarki Morskiej i Zeglugi
Srodladowej poprzez tacze internetowe Rejestrze Naruszef. W przypadku gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do
przeprowadzenia w oparciu 0 ww. rejestr udostgpniony poprzez tacze internetowe, nalezy wystapi¢ do MGMIiZS ze
zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Naruszefi.

W celu zachowania $ladu rewizyjnego do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac
odrecznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji tego punktu,
wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaty pomocy.

TAK nalezy zaznaczyé, jezeli z pozyskanych informacji wynika, ze beneficjent nie widnieje w Rejestrze Naruszen.

NIE nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej z powodu
wpisu do Rejestru Naruszea. W przypadku zaznaczenia NIE wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyptaty pomocy.

5. W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono upadlosci albo nie wszczeto postgpowania restrukturyzacyjnego
skutkujace naruszeniem zobowiagzan umowy

OdpowiedZz TAK, nalezy zaznaczy¢, jezeli wobec Beneficjenta nie ogloszono upadiosci / nie wszczeto postgpowania
restrukturyzacyjnego w mysl ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadlosciowe (Dz. U. 2016, poz..2171 oraz 2260,
2261, 1948, z p6zn. zm.) oraz Ustawy z dnia 15.05.2015 r. Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016, poz. 1574, z pézn.

zm.).

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wobec Beneficjenta ogtoszono upadlo$é / wszczgto postgpowanie
restrukturyzacyjne.

W celu weryfikacji ww. warunku, nalezy sprawdzi¢ danego Beneficjenta w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym,
publikowanym przez Ministerstwo Sprawiedliwosci pod adresem (https://fems.ms.gov.pl/msig/przegladaniemonitorow).
Dodatkowo, powyzsze informacje mozna weryfikowa¢ za pomoca, adresu internetowego MSIG (http://www.imsig.pl/).

Nalezy réwniez zweryfikowaé, czy wobec Beneficjenta nie toczy sig postgpowanie restrukturyzacyjne w rozumieniu
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016, poz. 1574, z p6zn. zm.). Ogloszenia
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0 wszczeciu postepowania restrukturyzacyjnego zamieszczane s3 w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym. Potwierdzeniem
dokonania stosownych sprawdzen w ww. Monitorze jest wydruk ,print screen” przedstawiajacy wynik kontroli
(wyszukiwania Beneficjenta) dotaczony do teczki sprawy opatrzony datg i podpisem pracownika.

Beneficjenta, wobec ktorego wszczeto postepowanie restrukturyzacyjne, winien by¢ traktowany tak jak podmiot, wobec
ktérego ogtoszono upadtosc.

Z przeprowadzonej weryfikacji, do teczki aktowej sprawy nalezy dofaczy¢ podpisany przez Weryfikujgcego oraz opatrzony
data wydruk ,,print screen” przedstawiajacy wynik kontroli, w celu zachowania $ladu rewizyjnego.

A.L Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w pkt. | - 5 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE w pkt. | - 5 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypetni¢ czgs¢ F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa

-

odpowiedZ na pytanie 3 nalezy kontynuowaé weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakow
przez Beneficjenta, po czgsci C.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w Zataczniku nr 1.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, KWALIF[KOWALNOSCI
WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ WERYFIKACJI DOKUMENTOW NA PLATNOSCI
OSTATECZNEJ

Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletnos¢ i poprawnosé wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikéw, zakreslajac tylko jedno
wiasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

OdpowiedZ TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spetnia wymagania okreslone w instrukc;ji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnies lub usunigcia brakéw lub Beneficjent zaznaczyt go,
jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktérej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenies¢ do zatacznika nr | karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktoregos$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwrdcié¢ uwagg, czy dane Beneficjenta w zatacznikach sa
zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwage, czy liczba zatacznikéw podana we wniosku zgadza si¢
z liczba zalgcznikéw faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnos¢ stosownych podpisow i pieczgei na wszystkich ztozonych zalacznikach.

W przypadku zatacznikéw oznaczonych kopie — powinny to by¢ kopie dokumentéw sktadanych wraz z wnioskiem, ktére
powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, albo pracownika samorzadu wojewodztwa
albo podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub
przez wystepujacego w sprawie petnomocnika bgdacego radca prawnym lub adwokatem.

. Weryfikacja zatacznikow

I. Faktury lub dokumenty ksiggowe o réwnowainej wartoSci dowodowej (w tym umowy o dzielo, zlecenia i
inne umowy cywilnoprawne)

Nalezy dokonaé weryfikacji dotaczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej
(wtym umowy o dzieto, zlecenia i inne umowy cywilnoprawne), zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku
o platnos¢ w czesci VII Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowazinej wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione
koszty, pkt b) Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji ptainosci.

Dane wpisane we wniosku w sekeji Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych
poniesione koszty kwalifikowalne, musza by¢ zgodne z danymi z faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej. Sprawdzenie zgodnoéci zataczonych do wniosku kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci
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dowodowej z oryginatami tych dokumentéw odbywa si¢ w trakcie przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta czynnosci
kontrolnych.

Zalaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej winny okreéla¢ m.in:
a) rodzaj dowodu oraz jego numer,
b) date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd sporzadzono pod inng datg takze date sporzadzenia dowodu,

¢) wystawce faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej (identyfikacja wystawcy umozliwi weryfikacje,
w dalszej czesci karty czy platnosci dokonano na rzecz wystawcy faktur),

d) nabywece faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej a dane nabywcey zgodne sa z danymi beneficjenta
we wniosku,

e) dokladny opis operacji gospodarczej na fakturze lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej oraz jej wartos¢
(opis operacji gospodarczej powinien umozliwia¢ weryfikacjg kosztow kwalifikowalnych lub odnosi¢ si¢ do umowy
z dostawca/wykonawca/ustugodawca, w ktorej zawarty bedzie szczegbtowy wykaz dostaw/robdt/ustug  bedacych
przedmiotem umowy),

f) operacje gospodarcza ktora jest zgodna z przedmiotem umowy z dostawca/wykonawca/ustugodawca, (nalezy
szczegotowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzic, czy nie zawiera kosztow niekwalifikowalnych).

Weryfikowane dokumenty winny wskazywac, iz zostat spetniony obowiazek prowadzenia wyodrgbnionej rachunkowosci.
Sprawdzenie ww. wymogu odbywa si¢ poprzez weryfikacj¢ kolumny z . Wykazu faktur (...)” z opisem przedstawionym na
fakturze lub dokumencie o réwnowazmej wartosci dowodowej oraz z zalaczonym wydrukiem z dokumentacji ksiggowej lub
kopig ksiazki ewidencji $rodkéw trwalych. Zamieszczone na dokumentach opisy (numery) powinny by¢ zgodne
i jednoznacznie wskazywac na wypehianie obowiazku w zakresie prowadzenia wyodr¢bnionej rachunkowosci.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji, zostana stwierdzone biedy w opisie faktur lub wystapia niespdjnosci pomigdzy
opisem na fakturze a odpowiednia kolumna w ,, Wykazie faktur (...)", wowczas do Beneficjenta nalezy wystapic¢ o usuniecie
brakéw / zlozenie wyjasnien w tym zakresie.

Jezeli wérod zataczonych kopii faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej znajduja si¢ dokumenty
z adnotacja, ze przedstawiono je do refundacji ze Zrédet finansowania innych niz okreslone w par. 3 pkt 3 rozporzadzenia,
nalezy wowczas odnotowaé ten fakt w czgsci Uwagi w celu weryfikacji tych faktur w czescei C2 karty.

2. Dowody zaplaty

Nalezy zweryfikowaé, czy do przedstawionych faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej zostaty
dotaczone dowody zaptaty, zgodnie z instrukcja wypeniania wniosku o ptatnos¢ w czesci VI Informacja o zalgcznikach,
pkt A)

W przypadku stwierdzenia blgdow lub uchybien w podstawowych dowodach potwierdzajacych zaplate, dopuszcza si¢
uznanie o$wiadczenia wystawcy faktury lub dokumentu o réwnowaznej wartosci dowodowej o dokonaniu takiej zaptaty
przez Beneficjenta z uwzglednieniem: wysokosci wptat, dat ich dokonania, nr faktury/ dokumentu o réwnowaznej wartosci
dowodowej, ktérego wplata dotyczy oraz podpisu osoby przyjmujacej wplate.

Przedstawione dowody zaptaty powinny umozliwia¢ identyfikacj¢ faktury lub dokumentu o réownowaznej wartosci
dowodowej, ktérego wptata dotyczy oraz ustalenie wysokosci i dat dokonania poszczegblnych wplat.

Platnosé za dostawy, ustugi lub roboty budowlane powinna by¢ dokonana nie pézniej niz do dnia ztozenia wniosku
o platno$¢, a gdyby zostat wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku, nie péZniej niz w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.

W przypadku ptatnosci bezgotéwkowych dokonywanych w innych walutach niz zloty, nalezy zweryfikowac po jakim

kursie dokonano platnosci (zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢ w czesci VI Wykaz faktur lub

dokumentéw

o0 réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty, pkt c).

Jezeli Beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na zlote wedtug kursu sprzedazy waluty obcej ogtoszonego przez NBP,

gdyz NBP nie publikuje takich tabel, nalezy zastosowa¢ kurs éredni NBP obowiazujagcy w dniu dokonania transakcji

zapfaty.

3. Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejsc pracy/utrzymanie miejsc pracy/poniesienie kosztéw zatrudnienia
przez Beneficjenta
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Wydatki potwierdzajace poniesienie kosztéw zatrudnienia dot. wynagrodzenia i innych $wiadczefi, zwigzanych z praca
osob w zakresie realizacji operacji:
— s3 ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegélnosci zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy oraz z Kodeksem cywilnym;

— sa kwalifikowalne pod warunkiem, Ze ich wysoko$¢ odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u Beneficjenta.
Zestawienie sktadnikéw wynagrodzenia os6b zatrudnionych moze zostaé dofaczone do wniosku w momencie zaptacenia
wszystkich sktadnikow wynikajacych z listy ptac na podstawie ktorej, zostato opracowane ww. zestawienie.
W opisie dokumentu ksiegowego, jak i we wniosku nalezy poda¢ date zaptaty wynagrodzenia.

W przypadku, gdy operacja wigze si¢ z utworzeniem / utrzymaniem miejsc pracy nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
ponizszych dokumentow, sprawdzajac czy Beneficjent zataczyt:

3a. Umowy o prace lub spéldzielcze umowy o pracg lub umowy zlecenia lub umowy o dzielo wraz z zakresami
czynno$ci pracownikéw (dla etatéw powstatych w wyniku realizacji operacji);

W przypadku zatrudnienia przez Beneficjenta pracownikéw na umowy o prace nalezy sprawdzi¢ czy przedstawiono wraz
z umowami zakresy czynnosci, potwierdzajace zakres wykonywanej pracy, celowo$¢ zatrudnienia.

Umowy o prace moga by¢ zawarte w terminie wczesniejszym niz zlozenie wniosku o dofinansowanie. Koszty
wynagrodzenia zalicza si¢ do kosztéw kwalifikowalnych gdy zostaty poniesione przed dniem przyznania pomocy, lecz nie
wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2015.

Z wnioskiem nalezy przedstawi¢ oryginaty listy ptac z wyszezeg6lnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia
i kwot pobranych z tytutu optaconych skiadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz sktadek na Fundusz Pracy
i Fundusz Gwarantowanych Swiadczef Pracowniczych.

W umowach o prace nalezy sprawdzi¢ te elementy, ktore potwierdzaja zatrudnienie pracownika (tj. np. dat¢ zawarcia
umowy, przedmiot umowy oraz okres zatrudnienia — w przypadku, gdy chodzi o umowe na czas okreslony). Jednoczesnie
w przypadku uméw na czas okreslony, w ktérych daty graniczne okresu zatrudnienia pokrywaja si¢ z data ztozenia
wniosku, nalezy sprawdzi¢, czy dla tego pracownika umowa o prace zostata przedtuzona lub na miejsce tego pracownika
zostata zatrudniona inna osoba.
W przypadku zatrudniania personelu Beneficjenta na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie personelu sa
kwalifikowalne, jezeli sa spetione tacznie nast¢pujace warunki:
a) pracownik jest zatrudniony w celu realizacji zadan zwigzanych bezposrednio z wdrazaniem operacji;
b) okres zatrudnienia jest kwalifikowalny wytacznie do koncowej daty kwalifikowania wydatkow; powyzsze nie
oznacza, Ze stosunek pracy nie moze trwaé diuzej niz okres realizacji operacji;
¢) zatrudnienie do pehienia zadan zwiazanych z realizacja operacji jest odpowiednio udokumentowane
postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci sluzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy;
przez odpowiednie udokumentowanie nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww. dokumentach wszystkich zadan,
ktére dana osoba bedzie wykonywala w ramach operacji.

Umowa o prace z osobg stanowigca personel Beneficjenta obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez tg¢ osobe w
ramach operacji realizowanej przez Beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane.

W przypadku gdy osoba bedaca pracownikiem Beneficjenta, ktorej umowa o pracg tylko w czesei obejmuje zadania w
ramach operacji (np. na % etatu, Y etatu w ramach operacji), wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w ramach operacji sa
kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwiazane z realizacja operacji zostang wyraZnie wyodrgbnione w umowie o prace lub zakresie czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy;

b) zakres zadan zwiazanych z realizacja operacji stanowi podstawe do okreslenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacj¢ operacji w stosunku do czasu pracy wynikajacego z umowy o pracg tego
pracownika;

¢) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu Beneficjenta odpowiada proporcji, o ktérej mowa w lit. b.

Dokument przedstawiony we wniosku winien dot. optaconych wszystkich sktadnikéw w pelnej wysokosci.

3b. Zgloszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatéw powstalych w wyniku realizacji operacji);
3c. Deklaracjg rozliczeniowg ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA),

3d. Listy plac z wyszczegdlnieniem wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu optaconych
sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych, oraz zaliczek na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych,

Lista ptac (w kwocie kwalifikowalnej brutto), winna w szczegdlnosci obejmowaé pracownikéw Swiadczacych prace

w ramach operacji. Lista ptac winna zosta¢ wystawiona za okres, w ktérym zostaty odprowadzone ostatnie i wszystkie
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sktadniki z nia zwiazane (np. wynagrodzenie netto zostalo wyplacone w styczniu za$ skiadki ZUS
i zaliczka na podatek w lutym, wiec lista pfac oraz deklaracja ZUS DRA wykazywane s3 we wniosku za luty).

3e. Dokumenty potwierdzajace poniesienie wszystkich skladnikéw wynagrodzenia i kwot pobranych z tytutu
oplaconych skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne oraz skladek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczenn Pracowniczych oraz zaliczek na podatek dochodowy od osob fizycznych,
zgodnie z listg plac.

W przypadku utworzenia nowego miejsca pracy nalezy w umowie sprawdzi¢ m.in. elementy takie jak: date zawarcia
umowy, przedmiot umowy oraz okres zatrudnienia — w przypadku, gdy chodzi o umowe na czas okreslony. J ednoczesnie
w przypadku uméw na czas okreslony, w ktérych daty graniczne okresu zatrudnienia pokrywaja si¢ z data zlozenia
wniosku, nalezy sprawdzié, czy dla tego pracownika umowa zostata przedtuzona lub na miejsce tego pracownika zostata
zatrudniona inna osoba. Ponadto nalezy sprawdzié, czy umowa o prace przewiduje zatrudnienie uzasadnione zakresem
realizowanej operacji. W umowie nalezy takze sprawdzi¢ miejsce zatrudnienia pracownika, ktére powinno by¢ zgodne
z miejsce realizacji operacji lub miejscem wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez Beneficjenta.

Nalezy takze zweryfikowa¢, czy Beneficjent zataczyt kopig formularza ZUS ZUA, ktéry potwierdza zgloszenie osoby
nowoprzyjetej do ubezpieczen.

Zafaczone kopie deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA wraz z zalacznikami (ZUS RCX (RCA), ZUS RSA, ZUS RZA)
powinny przedstawia¢ biezacy stan zatrudnienia (uwzgledniajacy utworzenie nowych etatow). Powinna by¢ to deklaracja
za miesiac poprzedzajacy miesiac ztozenia wniosku o platno$é. W przypadku kiedy Beneficjent zatrudnit pracownikow
w miesiacu zlozenia wniosku o platno$é, powinien dotaczy¢ do niego informacje, iz deklaracje ZUS DRA przekaze
niezwlocznie po jej sporzadzeniu.

W przypadku podmiotéw wspdlnie realizujacych operacje w zakresie wspierania wspéipracy, gdy w ramach operacji bylo
utworzenie / utrzymanie miejsca pracy, dokumenty sa wymagane od kazdego z podmiotéw bgdacych strong porozumienia
o wspolpracy.

W trakcie weryfikacji dotyczacej ponoszenia kosztow zatrudnienia pracownikéw nalezy sprawdzi¢ w szczegolnosdci, czy
nie sa one finansowane / wspotfinansowane z udziatem innych $rodkéw publicznych. Fakt uzyskania wsparcia z innych
srodkéw publicznych np. ze $rodkéw Funduszu Pracy na zatrudnienie osob przez Beneficjenta, stanowi przeszkode
w mozliwosci uzyskania refundacji kosztéw kwalifikowalnych operacji.

W sytuacji, gdy Beneficjent przedklada wraz z wnioskiem dokumentacje dotyczaca (np. deklaracji rozliczeniowych ZUS
DRA wraz z zalgcznikami) potwierdzajaca zatrudnienie pracownikow i odprowadzanie od nich skfadek w formie
elektronicznej (np. CD), nalezy uzyskaé o$wiadczenie Beneficjenta /petnomocnika Beneficjenta o zgodnosci przekazanego
materiatu

z oryginatem.

Jednostki samorzadu terytorialnego, ze wzgledu na charakter wykonywanych zadah, maja mozliwos¢ dostarczenia
alternatywnych dokumentéw potwierdzajacych fakt zatrudnienia pracownikéw wylacznie na potrzeby realizowane;
operacji.

4. Zlozone oferty wykonawcow zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji.

Beneficjent realizujacy operacje w ramach dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosé
zobowigzany jest do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw poszezegolnych zadan ujgtych w
zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji stanowiacym zatacznik nr 1 do umowy o dofinansowanie, w przypadku, gdy
do ich wyboru nie maja zastosowania przepisy o zaméwieniach publicznych.

W tym punkcie dokonuje si¢ sprawdzenia, czy Beneficjent ztozyl wraz z wnioskiem co najmniej dwie oferty
w ramach realizowanego zadania oraz czy dokonat zakupu w oparciu o najkorzystniejszg oferte.

5. Umowy z dostawcami lub wykonawcami zawierajgce specyfikacj¢ bedaca podstawg wystawienia kazdej
z przedstawionych faktur lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartoSci dowodowej, jezeli nazwa towaru lub
ustugi w przedstawionej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej warto$ci dowodowej odnosi sie do umow
zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw kwalifikowalnych

Nalezy sprawdzi¢, czy zostaty dotaczone umowy z wykonawcami zawierajace specyfikacj¢ bedaca podstawg wystawienia
kazdej z przedstawionych faktur lub innych dokumentow ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Umowy z dostawcami lub wykonawcami nalezy dotaczy¢ w przypadku, jezeli nazwa towaru lub ustugi w przedstawionej
fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosi si¢ do uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie
pozwala na precyzyjne okreslenie kosztéw kwalifikowalnych.
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Weryfikacji podlega¢ powinny takze aneksy do umoéw, jezeli z analizy wniosku i zalacznikow wynika, ze Beneficjent
zawart je z dostawcami lub wykonawcami. Analiza aneksow powinna prowadzi¢ do ustalenia czy koszty powstate
w wyniku zmiany umowy mozna uzna¢ za kwalifikowalne.

6. Umowa najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomos$ci

Nalezy sprawdzié¢ w zawartych umowach najmu / dzierzawy oraz umowie o dofinansowanie wysokos¢ kosztow do
poniesienia. Dodatkowo nalezy zweryfikowac, czy jedng ze stron zawartej umowy jest Beneficjent oraz czy umowa nie
zawiera postanowien ograniczajacych mozliwos¢ korzystania m.in. z programéw pomocowych.

7. Inne dokumenty potwierdzajace osiggnigcie celow i wskaznikéw realizacji operacji (dotyczy sekeji V "wartosé
wskaznikow, ktore zostaly osiagni¢te w wyniku realizacji operacji")

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent, w celu potwierdzenia realizacji wskaznikow, dotgczyt do wniosku dokumenty, ktore
potwierdzaja osiagniecie celow i pozostatych wskaznikow realizacji operacji.

W sytuacji, gdy dokumenty w spos6b jednoznaczny nie potwierdzaja osiagnigtych celéw/wskaznikéw wowczas nalezy
wezwa¢ Beneficjenta do ztoZzenia wyjasnien.

8. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe (zalgcznik obowigzkowy w sytuacji, gdy na etapie wniosku
o dofinansowanie nie byl ostatecznym dokumentem)

Decyzja jest wymagana wylacznie w przypadku, gdy na podstawie prawa budowlanego istnieje taki obowiazek. Zgodnie

z art. 28 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz.U. z 2016 r. poz. 290 z p6Zn. zm.) ,,Roboty budowlane moina

rozpoczqé jedynie na podstawie decyzji o pozwoleniu na budowe, z zastrzezeniem art. 29-31.”

Ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe musi wplynaé najpézniej wraz z odpowiedzia na drugie wezwanie do
usunigcia brakéw.

9. Ostateczne pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek wynika z przepisow prawa
budowlanego

Dokument powinien by¢ dotaczony do wniosku o ptatnosé, w ramach, ktérego wystepuja zadania, ktére zostaty zakoficzone
oraz dla ktérych, z odrebnych przepisow wynika obowiazek uzyskania decyzji.

Zgodnie z art. 55 ustawy Prawo budowlane przed przystapieniem do uzytkowania obiektu budowlanego nalezy uzyskac
decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie, jezeli wymagane jest pozwolenie na budowe i spetnione okreslone warunki.

Dotaczenie pozwolenia na uzytkowanie jest wymagane takze, jezeli przystapienie do uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci ma nastapi¢ przed wykonaniem wszystkich robot budowlanych.

10. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zloZone co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowigzek taki wynika z przepisow prawa budowlanego lub
wlasciwy organ nalozy! taki obowigzek wraz z:

- o$wiadczeniem Beneficjenta, ze w ciggu 14 dni od dnia zgloszenia zakoiiczenia robot wladciwy organ nie wnidst
sprzeciwu albo

- za§wiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie
o zakonczeniu robét budowlanych bedzie przedkladane przed uplywem 14 dni

Dokumenty te powinny by¢ dotaczane do tego wniosku o ptatnosé, w ramach, ktérego wystepuja zadania, ktore zostalty
zakoriczone oraz dla ktérych, z odrebnych przepiséw wynika obowiazek ztozenia zawiadomienia o zakoficzeniu budowy.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomi¢dzy datg dorgczenia zgtoszenia do wiasciwego organu a data ztozenia wniosku do
podmiotu wdrazajacego przekracza 14 dni i czy w takim przypadku Beneficjent zataczyt O$wiadczenie informujace o nie
wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zawiadomienia o zakoriczeniu robot.

11. Kosztorys réznicowy

Przez kosztorys réznicowy nalezy rozumieé kazdy kosztorys wykazujacy réznice pomigdzy planowanym zakresem robot
a faktycznie wykonanym. O tym czy jest to kosztorys roznicowy jakiego wymaga si¢ na etapie wniosku o platnosé
przesadza nie nazwa (powykonawczy, réznicowy, zamienny itp. lecz zawartos¢ wykazujaca roznice pomiedzy zakresem
planowanym (oferowanym), a faktycznie wykonanym.

W Kosztorysie réznicowym powinny by¢ wyspecyfikowane i wycenione zmienione elementy (przed i po zmianach)
w odniesieniu do kosztorysu inwestorskiego lub ofertowego, w zaleznosci od tego, ktéry kosztorys stanowil podstawg do
ustalenia wysokosci kosztow.

Kosztorys roznicowy zataczany jest do wniosku w przypadku, gdy wystapity:
e réznice pomigdzy projektem budowlanym a stanem faktycznym na dzien sporzadzenia kosztorysu réznicowego
e istotne odstepstwa, o ktorych mowa w art. 36a ustawy prawo budowlane.
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W przypadku realizacji przez Beneficjenta robot na podstawie umowy kosztorysowej z wykonawca, kosztorys réznicowy
powinien wykazywac réznice pomigdzy stanem faktycznym a kosztorysem ofertowym lub innym dokumentem
zawierajacym szczegolowy zakres rzeczowy wraz z wyceng, uzgodnionym pomigdzy wykonawca a zamawiajacym.

Jezeli podstawa rozliczenia wykonania robot budowlanych z wykonawca jest kosztorys ofertowy, wszelkie wprowadzone
zmiany w trakcie wykonania tych robét réwniez powinny by¢ wykazane w kosztorysie réznicowym — zaréwno roboty
zamienne jak i dodatkowe wymuszone stanem faktycznym lub prawnym.

Nalezy pamigtaé, ze zgodnie z ustawa Pzp zmiany sa mozliwe tylko w takich sytuacjach, gdy zamawiajacy przewidziaf
mozliwosé ich wystapienia (w ogloszeniu o przetargu i siwz) oraz okreslit w umowie z wykonawca warunki na jakich
zostang wprowadzone. Beneficjent powinien zalaczy¢ takze protokoty koniecznosei i inne dokumenty potwierdzajace
konieczno$é wykonania tych robét.

W zwiazku z powyzszym wykazane w kosztorysie réznicowym roboty zamienne a przede wszystkim roboty dodatkowe
nalezy szczegblowo zweryfikowaé pod katem ich kwalifikowalnosci (zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie).

W przypadku tych robét, Beneficjent powinien w kosztorysie réznicowym wykaza¢ réwniez takie sytuacje, gdy w trakcie
realizacji robét budowlanych zmienil system ich wykonywania i nie wszystkie roboty budowlane w ramach projektu
zostaty zlecane do wykonania i jednoczesnie nie zawarto wynikajacego z tej zmiany aneksu do umowy.

W przypadku koniecznosci wydzielania z kosztu robét budowlanych, kosztu uzytych materialtdw budowlanych, nalezy
dotaczy¢ zestawienie tych materiatow (wg cen wykazanych w kosztorysie inwestorskim).

Wprowadzone odstepstwa od projektu budowlanego lub od decyzji o pozwoleniu na budowe nie mogg wptywa¢ na zmiang
celu operacji okreslonego w umowie.

12. Protokoly odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzea / instalacji oprogramowania lub o$wiadczenie
Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem Srodkow wlasnych

Nalezy sprawdzi¢ (zgodnie z zakresem w cze$ci VI Informacja o zalqcznikach, pkt 12 oraz zalacznikiem 2 instrukcji
wypemiania wniosku o ptatno$¢) czy dotaczono protokoty odbioru robét [ub protokoty montazu lub rozruchu maszyn
i urzadzen albo o$wiadczenie Beneficjenta o poprawnym wykonaniu rob6t budowlanych lub montazu lub rozruchu
z udziatem Srodkéw wtasnych.

Zalacznik wymagany dla robot budowlanych, a takze, gdy przedmiotem umowy byt zakup maszyn i urzadzen
wymagajacych montazu lub rozruchu. Jezeli roboty byly wykonane z udziatem pracy wlasnej nalezy sprawdzi¢, czy
zataczono o$wiadczenie Beneficjenta o montazu lub rozruchu z udziatem srodkéw wlasnych. W oswiadczeniu Beneficjenta
o poprawnym - wykonaniu robét budowlanych lub montazu lub rozruchu z udziatem $rodkéw wiasnych powinien by¢
podany opis zakresu i ilosci robot (jakie roboty zostaty wykonane oraz ile ich wykonano).

13. Oswiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego kodu
rachunkowego w rozumieniu art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia 1303/2013 (sporzadzone na formularzu
udostgpnionym przez IZ)

Nalezy zweryfikowa¢, czy Beneficjent przedtozyt oswiadczenie dotyczace wyodrebnionych kont wraz z dokumentami
okreslajacymi sposéb stosowania wymogu zwigzanego z prowadzeniem przez Beneficjenta wyodrebnionego systemu
rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja

operacji.

14. O$wiadczenie beneficjenta o kwalifikowalnosci VAT (jeZeli beneficjent ubiega si¢ o wlaczenie VAT do kosztéw
kwalifikowalnych - oryginal sporzadzony na formularzu udost¢pnionym przez IZ)

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypefniania wniosku.

15. Harmonogram dzialai informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych wraz z dokumentami potwierdzajacymi
przeprowadzenie dzialan informacyjnych, szkoleniowych i promocyjnych, w tym: zaproszenie / zawiadomienie
o spotkaniu wraz z potwierdzeniem rozpowszechnienia informacji o spotkaniu, program, lista obecnosci,
protokél, dokumentacja fotograficzna obowigzkowy - oryginal lub kopia).

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypeiniania wniosku.
16. Wzory materialéw promocyjnych - w przypadku gdy wymaga tego specyfikacja operacji.
Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

17. Umowa leasingu wraz z harmonogramem splat rat, w ktorej przewidziane bedzie przeniesienie prawa wlasnosci
przedmiotu leasingu na beneficjenta (skiadana wraz z wnioskiem o platnosé, w ramach ktorego po raz pierwszy
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zostana ujete raty zaplacone tytulem wykonania umowy leasingu) - w przypadku gdy wymaga tego specyfika
operacji.

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypeiania wniosku.

18. Umowa leasingu lub inne dokumenty potwierdzajace nabycie rzeczy przez finansujacego od zbywey za
okreslona kwote (skladane wraz z wnioskiem o platno$é , w ramach ktérego po raz pierwszy zostang ujete raty
zaplacone
z tytulu wykonania umowy leasingu) w przypadku gdy wymaga tego specyfikacja operacji.

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypeniania wniosku.

19. Dokumenty potwierdzajace przeniesienie praw wlasnosci rzeczy bgdgcych przedmiotem umowy leasingu na
beneficjenta (sktadane wraz z wnioskiem, w ramach ktérego b¢dzie rozliczana ostatnia rata zaplacona z tytulu
wykonania umowy leasingu) w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji .

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.
20. Sprawozdanie z realizacji operacji - skladane wraz z wnioskiem o platno$¢ koncowa.

Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku. Jezeli beneficjent ztozyt sprawozdanie w wersji
papierowej i elektronicznej — nalezy sprawdzi¢, czy wersja papierowa jest wydrukiem wersji elektronicznej.

21. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta, prowadzonego przez bank lub spéldzielczg kase
oszczedno$ciowo - kredytowa, na ktéry maja by¢ przekazane $rodki finansowe z tytutu pomocy, w ramach danej
transzy (jezeli dotyczy - zalgcznik wymagany w przypadku, gdy wystgpily zmiany po zloZeniu whniosku o
platno$¢ pierwszej transzy pomocy)

W punkcie tym nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent dotaczyt do wniosku informacje o numerze rachunku bankowego
prowadzonego przez bank lub spétdzielcza kas¢ oszczednosciowo-kredytowa, wskazujaca numer rachunku bankowego
Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktéry przekazywane beda srodki finansowe z tytutu pomocy.

Ztozony dokument musi zawieraé dane identyfikacyjne numeru rachunku bankowego, na ktdry majg zosta¢ przekazane

$rodki finansowe m.in. takie dane jak:

— imie i nazwisko/petna nazwg posiadacza rachunku,

— nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu banku oraz nazwe miejscowosci, w ktdrej
majduje sie siedziba oddziatu banku,

— numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB.

W przypadku oéwiadczenia, powinno ono by¢ czytelnie wypeknione i zawiera¢ m.in. elementy takie jak:

— imie i nazwisko/peing nazwe posiadacza rachunku,

nazwe banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu banku oraz nazwg miejscowosci, w ktorej
znajduje sie siedziba oddziatu banku,

numer rachunku bankowego zgodny ze standardem NRB,

podpis sktadajgcego oswiadczenie.

Jezeli operacja realizowana jest w wigcej niz jednym etapie, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ czy wraz z wnioskiem
dotyczacym drugiego etapu, Beneficjent nie zfozyt dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w spétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARIMR zlecenia platnosci za
kazdym razem powinna by¢ dofaczona kopia dokumentu zlozonego przez Beneficjenta potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem przez Beneficjenta albo pracownika Zarzadu Wojewoddztwa, wskazujgca rachunek na ktory maja by¢
przekazane $rodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji:
- ztozenia wnioskéw o ptatnosé posrednia badZ koficowa, jezeli wraz z tymi wnioskami nie zostat ztozony nowy dokument

zawierajacy informacje o numerze rachunku bankowego,

- jezeli Beneficjent ztozyl wraz wnioskiem o dofinansowanie, dokument zawierajgcy informacj¢ o numerze rachunku
bankowego i nie ztozyl wraz z wnioskiem nowego ww. dokumentu.

22. Aktualny, pelny wyciag z rachunku bankowego przeznaczonego do obslugi zaliczki.

W przypadku, gdy zostata wyptacona Beneficjentowi zaliczka / transza zaliczki, nalezy sprawdzic, czy do wniosku zostat
dotaczony aktualny pely wyciag z wyodrgbnionego rachunku, na ktéry wyptacono srodki, w celu okreslenia sposobu
wykorzystania/ monitorowania zaliczki / transzy zaliczki zgodnie z przeznaczeniem (tj. realizacja operacji zgodnie
z postanowieniami umowy).

23. Zaswiadczenie z banku lub spéoldzielczej kasy oszczednosciowo - kredytowej okreSlajace wysoko$é odsetek
w okresie od dnia wyplaty zaliczki do dnia zlozenia wniosku o platnos¢ (zalgcznik skladany opcjonalnie, jesli
wysoko$¢ odsetek nie wynika z zalacznika nr 22).
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W przypadku, gdy informacja o wysokosci naliczonych odsetek w ramach danego okresu nie wynika z zalacznika Aktualny
wyciqg z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent w celu okreslenia
wysokosci naliczonych odsetek dotaczyt do wniosku Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej okreslajgce wysokosé odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki do dnia zlozenia wniosku o ptatnosé.

24. Dokument(y) potwierdzajacy(e) podniesienie kwalifikacji zawodowych, w tym za§wiadczenie o ukoficzeniu
kursu, szkoly, szkolenia lub otrzymane certyfikaty - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji .

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

25. Pelnomocnictwo (w przypadku gdy zostalo udzielone innej osobie, niz podczas skladania wniosku
o dofinansowanie lub gdy zmienil si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa - oryginal lub kopia

Dokument jest wymagany w przypadku, gdy petnomocnictwo zostalo udzielone innej osobie niz podczas sktadania
wniosku o dofinansowanie lub gdy nastapita zmiana w zakresie poprzednio udzielonego pelnomocnictwa.

Nalezy zweryfikowac czy:
a) petnomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

b) pemomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych petnomocnik
ma umocowanie,

¢) w udzielonym pelnomocnictwie wlasnorecznosé podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza.
Dane dotyczace petnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy Beneficjent udzielit pelmomocnictwa na etapie wniosku
o dofinansowanie, natomiast na etapie wniosku o pfatnos¢ nastapita zmiana petnomocnictwa wczesniej udzielonego (gdy
zostalo udzielone innej osobie lub zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego pelmomocnictwa). W takim przypadku
Beneficjent jest zobowiazany dofaczy¢ nowe petnomocnictwo do wniosku o ptatnosc¢.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnika lub pelmomocnictwo ztozone wraz
z wnioskiem o przyznanie pomocy nie ulegto zmianie.

26. Inne pozwolenia , zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktérych uzyskanie bylo wymagane przez odregbne
przepisy w zwigzku ze zrealizowang operacja.

Nalezy sprawdzi¢, czy w przypadku, gdy w zwiazku z realizacja danej operacji Beneficjent byt zobowiazany uzyskac
odpowiednie pozwolenia, zezwolenia, inne decyzje lub opinie innych organéw potwierdzajace spemianie standardéw
i warunkéw wymaganych odrebnymi przepisami prawa, dotaczone zostaly stosowne dokumenty, ktérych przyktady opisane
zostaty w instrukcji wypetniania wniosku.

Nalezy w takim przypadku wpisa¢ do karty nazwy wszystkich zataczonych w tym punkcie dokumentow i sprawdzié, czy sa
aktualne na dzien sktadania wniosku o ptatmosé w przypadku, gdy sa niezbedne do potwierdzenia prawidlowej realizacji
operacji oraz odpowiednio wypemione, opieczgtowane i podpisane.

B. Inne zalgczniki dotyczace operacji

Jezeli we wniosku w Sekcji Informacja o zalqcznikach, w czgici B Inne zalgczniki dotyczqce operacji wskazane zostaly
przez Beneficjenta zataczniki inne niz wymienione w formularzu wniosku i sa jednoczesnie niezbedne do potwierdzenia
prawidtowego zrealizowania operacji, nalezy sprawdzic, czy zostaty one dotaczone do wniosku oraz czy s czytelnie
wypelione, zawieraja elementy, na podstawie ktérych mozna zidentyfikowaé zdarzenie oraz czy sa odatowane i podpisane
przez osoby upowaznione.

C. Liczba zalgcznikow (razem)

Nalezy wskazaé liczbe zalacznikow faktycznie zataczonych do wniosku.

II: Weryfikacja poprawnosci wypetnienia formularza wniosku

1.  Whiosek zostal ztozony na wtasciwym formularzu aktualnym na dzien sktadania wniosku, udostepnionym na stronie
internetowej Ministerstwa Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srddladowej oraz Zarzadu Wojewddztwa.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy:
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2. Wniosek zostat wypelniony zgodnie z instrukcja, w tym m.in.:

2.1 Wniosek zostat podpisany w wyznaczonych miejscach przez Beneficjenta / osobe reprezentujacg
Beneficjenta / Pelnomocnika

2.2 Dane identyfikacyjne Beneficjenta wpisane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi w umowie

2.3 Wszystkie zalaczone zatgczniki sa poprawne formalnie i potwierdzaja warunki udzielenia pomocy, ktérych
dotycza

2.4 Liczba zalgcznikéw podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikow faktycznie zalaczonych

2.5 Zostaly poprawnie wypelnione wszystkie wymagane pola we wniosku

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA [ KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW
albo N/D.

W przypadku stwierdzenia koniecznodci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢
stosowna adnotacje z wysokoscia korekty, aby mozliwe bylto zweryfikowanie danych zawartych w czesci E Karty.

[. Weryfikacja elementow, ktorych niespehienie skutkowa¢ bedzie korekta kwoty kosztéw kwalifikowalnych oraz
kwoty pomocy

1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu operacji podany w zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji
operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
zalgczonym do umowy o dofinansowanie

Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy operacji/etapu operacji przedstawiony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym z Zestawienia rzeczowo — finansowego operacji zataczonym do
umowy. Nalezy poréwna¢ dwa dokumenty w celu stwierdzenia, czy wykonano zakres rzeczowy przewidziany
umowa/aneksem do umowy. W przypadku stwierdzenia rozbieznoéci nalezy dokonac korekty kosztéw kwalifikowalnych
w czesci dotyczacej niezrealizowanych zadan.

Zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowa¢ zwigkszenia przyznanej kwoty pomocy. Ponadto kwota
pomocy pozostata do wykorzystania w wyniku zmniejszenia kosztéw realizacji poszczegélnych zadan ujetych
w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nie moze stanowi¢ podstawy do wprowadzenia do zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji dodatkowych zadan finansowanych z wykorzystaniem tej kwoty.

Nie jest mozliwe wprowadzanie do Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji nowego zadania
rozszerzajacego zakres operacji, jezeli dotychczasowy zakres gwarantowat osiagnigcie celu operacji.

Zgodnie z zapisami umowy Beneficjent zobowigzany jest do niezwlocznego informowania Zarzadu Wojewodztwa
o planowanych albo zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang stanu faktycznego lub prawnego, mogacych mie¢
wplyw na realizacje operacji. W zwiazku z powyzszym powinien informowa¢ takze o zamiarze wprowadzenia zmian do

umowy
z wykonawea, gdyz zmiany w realizacji inwestycji moga powodowa¢ konieczno$¢ zmiany umowy o przyznaniu pomocy.

2. Prawidlowo udokumentowano zrealizowanie zakresu rzeczowo-finansowego i dolaczono wymagane odr¢bnymi
przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie, licencje, zaswiadczenia lub decyzje zwigzane z realizacjg
operacji, w tym dotyczace spelniania wymagan sanitarnych, ochrony Srodowiska, weterynaryjnych, a takze
dotyczgcych bezpieczefstwa Zywno$ci i zywienia oraz warunkéw ochrony zwierzat - jezeli s3 wymagane
przepisami prawa krajowego

Nalezy sprawdzi¢, czy realizacja zakresu rzeczowego zostata prawidlowo udokumentowana poprzez ztozenie wiasciwych
zatacznikéw odnoszacych si¢ do danej operacji. Nalezy szczegbtowo zweryfikowaé przedmiot umowy oraz sprawdzic, czy
nie zawiera kosztéw niekwalifikowalnych zaliczonych do refundacji (katalog kosztéw niekwalifikowalnych zostat
okreslony w § 11 rozporzadzenia).

Nalezy zweryfikowaé takze, czy Beneficjent prawidlowo udokumentowat zrealizowanie zakresu rzeczowego oraz dotaczyt
wymagane odrebnymi przepisami oraz umowa: opinie, o$wiadczenia, uzgodnienia, protokoty odbioru robét, pozwolenia
lub decyzje zwigzane z realizacja operacji.

W przypadku, gdy w czesci Bl w punkcie 26 wpisane zostaty dokumenty, ktorych posiadanie przez Beneficjenta jest
wymagane przepisami prawa krajowego dla realizowanej operacji, nalezy sprawdzi¢, czy z zalgczonych dokumentéw do
wniosku wynika, ze Beneficjent speinit wymagania ochrony $rodowiska, sanitarne, weterynaryjne, a takze dotyczace
warunkéw zdrowotnych zywnosci oraz warunkéw ochrony zwierzat. Katalog wymaganych dokumentéw w ramach
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pozwolen, zezwolen i innych decyzji jest katalogiem otwartym z uwagi na rodzaj i specyfike realizacji inwestycji objetych
operacja.

3. Zakres rzeczowy kosztéow kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji ma pokrycie
w zalgczonych do wniosku umowach, fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartos$ci dowodowej.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy kosziow kwalifikowalnych z zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji ma pokrycie w zataczonych do wniosku fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Nalezy sprawdzié, czy towar lub ustuge na kazdej fakturze lub dokumencie o réwnowaznej wartosci dowodowej mozna
g ) )
przypisaé do zakresu zawartego w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji.

W przypadku zlozenia dokumentéw potwierdzajacych odbiér/wykonania prac nalezy zweryfikowaé czy zakres rzeczowy
ujety w tych dokumentach jest zgodny z zakresem rzeczowym zawartym w przedstawionych do refundacji fakturach lub
dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej.

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty przedstawione na fakturach zwiazane s3 z operacja, na ktora wydane bylo pozwolenie na
budowe/zgloszenie oraz pozwolenie na uzytkowanie/zgloszenie o zakonczeniu robot oraz czy koszty poniesione zostaty na
zakres prac okreslonych w protokotach odbioru.

Nalezy sprawdzi¢ takze, czy wszystkie koszty zawarte w przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach
o réwnowaznej wartosci dowodowej sa kosztami kwalifikowalnymi. Szczegélna uwage nalezy zwrocié¢ na te operacje,
w ktérych na etapie skladania wniosku o dofinansowanie koszty kwalifikowalne nie zostaly okreslone w sposdb precyzyjny
(np. wyposazenie — bez wypisania poszczegolnych elementow tego wyposazenia).

4. Beneficjent dokonal zaplaty w odniesieniu do wszystkich kosztéw objetych whnioskiem, w formie bezgotowkowej
lub gotéwkowej, nie poZniej niz do dnia zloZzenia wniosku o platno$é, a w przypadku gdy Beneficjent zostal
wezwany do usunigcia brakéw lub zloZenia wyjasnieii, nie poiniej niz w terminie 14 dni od dnia dorg¢czenia
wezwania.

Dokonanie zaptaty powinno nastapi¢ nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé i nie wczesniej niz | stycznia
2015 r., a gdy Beneficjent zostanie wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku — nie p6zniej niz w terminie 14 dni od
dnia dorgczenia tego wezwania.

5. Platnosci dokonywane z rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi zaliczki dotyczyly wylgcznie
realizowanej operacji, zostaly dokonane w calo$ci w formie bezgotéwkowej.

Zgodnie z zapisami umowy, Srodki wyptacone Beneficjentowi w ramach zaliczki , moga by¢ rozliczane wylacznie w
formie bezgotowkowej. W zwiazku z tym nalezy sprawdzi¢, czy platnosci dokonywane z rachunku bankowego do obstugi
zaliczki zostaty dokonane w catosci w formie bezgotdwkowe;.

Sprawdzeniu podlegaja wszystkie transakcje przeprowadzane z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego do obstugi
zaliczki. Jesti z przedtozonej dokumentacji (m.in. wyciagi bankowe) wynika ze jakie$ transakcje nie dotycza realizowane;j
operacji lub poniesione zostaty w formie gotdwkowej wowczas poniesione wydatki stanowia koszty niekwalifikujace si¢
do refundacji. W takim przypadku, w zakresie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych §rodkéw publicznych,
nalezy zastosowaé rozwiazania wskazane w ksiazce procedur KP-61 1-449-ARiMR.

6. Wyjasnienie zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji jest
wystarczajace do uznania kosztéw kwalifikowalnych w wysokosci faktycznie poniesionej (w przypadku réznic
przekraczajacych 10%, lub w przypadku watpliwosci dotyczacych racjonalnosci kosztow).

Zgodnie z umowa, w przypadku gdy wartosci kosztow kwalifikowalnych wpisanych we wniosku w poszczegélnych
pozycjach zestawienia rzeczowo — finansowego réznia si¢ od wartoéci kosztéw kwalifikowalnych z umowy i roznica ta
przekracza 10% , lub gdy istnieja watpliwosci, ze poniesiony koszt w zakresie danego zadania ujgtego w ZRF przekracza
wartoéé rynkowa — wzywa sie Beneficjenta do zlozenia pisemnych wyjasniefi. W punkcie tym nalezy sprawdzi¢, czy
zlozone przez Beneficjenta w tym zakresie wyjasnienia, s3 wystarczajace do uznania poniesionych kosztéw za zasadne.

Nalezy sprawdzi¢, czy przyczyny zmian w poszczegdlnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji
operacji sa mozliwe do uznania za kwalifikowalne w wysokosci faktycznie poniesione].

Nalezy sprawdzi¢, czy wystapily odchylenia kosztow kwalifikowalnych rzeczywiscie poniesionych do kosztow
kwalifikowalnych okreslonych w umowie, wykazanych w poszczegélnych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczone uzasadnienie wymagane w przypadku zmian dokonanych w poszczegélnych pozycjach
zestawienia rzeczowo finansowego jest wystarczajace i pozwala na uznanie kosztéw za kwalifikowalne. Uzasadnienie
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powinno zawieraé przyczyny wystapienia odchylen oraz, czy skutki odchylen nic maja wplywu na osiggniccie celu
operacji.

Dopuszczalne jest zaakceptowanie zmian kosztéw kwalifikowalnych dia danej pozycji, w, szczegdlnosci
w przypadku, gdy zmiany spowodowane sa czynnikami zewngtrznymi (niezaleznymi od Beneficjenta), np.: niekorzystna
zmiana kurséw walut, odstapienie wybranego wykonawcy od realizacji umowy i spowodowana tym potrzeba wyboru innej
oferty.

W przypadku gdy wartosci kosztow kwalifikowalnych wpisane we wniosku w poszczegblnych pozycjach zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji lub jej etapu réznig si¢ od wartosci kosztow kwalifikowalnych wpisanych
w tych pozycjach zestawienia rzeczowo-finansowego stanowiacego zalacznik nr 1| do umowy, jednak rézmica ta nie
przekracza 10%, Beneficjenta nie wzywa si¢ do ztoZenia wyjasnied w celu uzasadnienia tej réznicy.

Wyniki przeprowadzonej oceny beda stanowity podstawg do ewentualnego dokonania korekty poniesionych kosztow.

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy uzasadnienie nie jest wymagane (nie wystapity odchylenia).

7. Data sprzedazy na przedstawionych do refundacji fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartoSci
dowodowej jest zgodna z okresem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanym w rozporzadzeniu

Do kosztéow kwalifikowalnych operacji zalicza sie koszty kwalifikowalne wynikajace z zakresu rzeczowego operacji
zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy, faktycznie poniesione
przez Beneficjenta, od dnia przyznania pomocy finansowej z tytutu realizacji operacji, lecz nie wczesniej niz od dnia |
stycznia 2015 r.

Nalezy zweryfikowag, czy inne dokumenty np. umowy z wykonawcami, protokoty odbioru, montazu, ztozone z wnioskiem
nie $wiadcza o rozpoczeciu realizacji operacji w terminach wczesniejszych niz obowigzujgce w ramach dziatania.

8. Przedstawione do rozliczenia koszty spelniaja warunki okreslone w par. 13 rozporzadzenia (sa zwigzane z
operacjg realizowang na obszarze LSR z wyjatkiem kosztéw poniesionych na realizacje operacji o ktérych mowa
w par. 5 pkt 1 lit. ci par. 7 pkt 1 lit. b

W odniesieniu do operacji innych niz wymienione w par. 5 pkt 1 lit. ¢ i par. 7 pkt 1 lit. b, nalezy sprawdzi¢ na podstawie
zataczonych dokumentéw potwierdzajacych wykonanie zakresu rzeczowego operacji (np. pozwolenia na budowe,
pozwolenia na uzytkowanie itp. ), czy realizowana operacja nie jest zlokalizowana poza obszarem LSR.

9. Przedstawione do rozliczenia koszty leasingu sa zwigzane z umowa, w ktdrej sa postanowienia przenoszace na
Beneficjenta wlasno$é rzeczy bedacych przedmiotem leasingu.

Zoodnie z umowa, kosztami kwalifikowalnymi w odniesieniu do leasingu, sa wytacznie kos g ponoszone w ramach
g ! ) ! L sy, sa p

uméw, zawierajacych klauzule o przeniesieniu na Beneficjenta wilasnosci rzeczy, bedacych przedmiotem umowy. W
punkcie tym nalezy sprawdzi¢, czy w przediozonej wraz z wnioskiem umowie leasingu, taka klauzula jest zawarta.

10. Przedstawione do rozliczenia Kkoszty zwiazane z umowg leasingu nie zawierajg odsetek, oplat
ubezpieczeniowych, marzy finansujacego i kosztow ogélnych, w tym VAT.

Zgodnie z rozporzadzeniem, do kosztéw kwalifikowalnych operacji zwiazanych z umowa leasingu, nie zalicza si¢ odsetek,
optat ubezpieczeniowych, marzy finansujacego i kosztéw ogdlnych, w tym rowniez podatku od towaréw i ustug (VAT).
Nalezy dokonaé sprawdzenia, czy wymienione w tym punkcie koszty, nie zostaly przedstawione do rozliczenia.

1. Poziom Kkosztéw ogélnych wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji nie
przekracza poziomu 10% wartoici netto operacji, oraz przedstawione we wniosku koszty ogolne zostaly
naliczone i wykazane zgodnie z umows.

W przypadku wskazania w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji kosztow ogolnych operacji, nalezy
sprawdzié, czy wartos¢ tych kosztow nie przekracza poziomu 10% wartosci netto operacji.

Nalezy takze sprawdzi¢, czy kosziy ogélne przedstawione do rozliczenia sg takie same jak w umowie, oraz czy maja
bezposredni zwiazek z realizacjg operacji.

12. Przedstawione do rozliczenia koszty nie naleza do innych kategorii, wylaczonych z mozliwosci finansowania na
podstawie § 11 rozporzadzenia.

Zgodnie z par. 11 rozporzadzenia do kosztéw kwalifikowalnych nie zalicza si¢ m.in:
e  Zakupu uzywanych maszyn, urzadzen lub innego sprzetu;
e Nabycia gruntu, budynku, budowli lub prawa do dysponowania nimi;
e  Nakfadéw rzeczowych;
o Pracy wlasnej wykonywanej przez Beneficjenta bedacego osoba fizyczng i pracy wolontariuszy;

e Kosztéw ogblnych realizacji tej operacji, powyzej 10 % wartosci netto operacji, ktére nie miaty bezposredniego
zwiazku z realizacja operacji oraz zostaly naliczone i wykazane niezgodnie z zapisami umowy;
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e  Zwigzanych z umowa leasingu;
e  Amortyzacji srodkéw trwatych;
e Zwigzanych z konserwacja obiektow kultu religijnego i cmentarzy.
Nalezy sprawdzi¢, czy wymienione koszty nie zostaty przedstawione do rozliczenia w ramach wniosku.

13. Protokoly odbioru rob6t / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania potwierdzaj
wykonanie zakresu okreslonego w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Na podstawie zataczonej dokumentacji nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji przedstawiony do rozliczenia zostat
zrealizowany oraz czy wszystkie maszyny, urzadzenia i instalacje zostaty zamontowane. Warunek uruchomienia
i funkcjonowania operacji dotyczy ostatniego wniosku o platnosc.

14. Beneficjent wywigzal si¢ z obowiazku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFMR zgodnie z warunkami okreSlonymi w umowie.

Na podstawie zataczonych dokumentéw, w tym sprawozdania z realizacji operacji (w ktérym okreslono sposob
informowania), nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w trakcie realizacji operacji, prawidtowo (zgodnie z umowa) prowadzit
akcje informacyjno — promocyjna, informujac o celu realizacji operacji oraz finansowaniu jej z EFMR.

Beneficjent zobowiazany jest do prowadzenia dziatan informacyjno—promocyjnych operacji do dnia zakonczenia operacji.
Termin ,,zakoficzenie operacji” przyjmujemy zgodnie z definicja rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr
1303/2013z dnia 17 grudnia 2013 r. tj. ,,zakoficzona operacja oznacza operacje, ktéra zostata fizycznie ukonczona lub w
pelni zrealizowana, w odniesieniu do ktérej beneficjenci dokonali wszystkich powiazanych pfatnosci oraz otrzymali
odpowiedni wkiad publiczny” czyli do wyptaty przez ARiIMR Beneficjentowi platnosci koficowej.

Jezeli dziatania informacjo — promocyjne (np. tablice, naklejki, oznaczenia na Srodach trwafych) sa kosztem
kwalifikowalnym operacji wowczas Beneficjent ma obowiazek zachowania dziatai promocyjnych réwniez przez okres
trwato$ci operacji.

Beneficjent ma obowiazek udokumentowania prowadzonych przez siebie dziatan promocyjnych, a dokumentacje z tym
zwiazana przechowuje przez 5 lat od momentu zakoriczenia operacji.

W zwiazku z zobowiazaniem do przeprowadzenia promocji operacji, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 508/2014 z dnia 15 maja 2014 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenia Rady (WE) nr 2328/2003, (WE) nr 861/2006, (WE) ar 1198/2006 i (WE) nr 791/2007 oraz
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1255/2011 (Dz. Urz. UE L 149 z 20.05.2014, str. 1, z p6zn. zm.)
oraz rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 763/2014 z dnia L1 lipca 2014 r. ustanawiajacym zasady stosowania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 508/2014 w sprawie Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego w odniesieniu do charakterystyki technicznej dziata informacyjnych i promocyjnych oraz wytycznych
dotyczacych reprodukcji symbolu Unii (Dz. Urz. UE L 209 z 16.07.2014, str. 1), oraz jezeli dotyczy - Ksigga wizualizacji
mmaku PO RYBY; w przypadku operacji inwestycyjnych Beneficjent zobowigzany jest w sprawozdaniu poinformowac
o podjetych dziataniach komunikacyjnych, proporcjonalnych do rozmiaru operacji, majacych na celu informowanie og6tu
spoteczenstwa o celach operacji i wsparciu unijnym dla operacji.

15. Beneficjent uwzglednil wszystkie zdarzenia gospodarcze (transakcje) zwigzane z realizacja operacji w
oddzielnym systemie rachunkowosci lub do jej identyfikacji wykorzystal odpowiedni kod rachunkowy albo
prowadzi zestawienie faktur lub ré6wnowaznych dokumentéw ksiggowych na formularzu udostepnionym przez
Zarzad Wojewddztwa

Beneficjent ma obowiazek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja zgodnie z art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia 1303/2013,
albo prowadzenia zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentéw ksiggowych na formularzu udostgpnionym przez
Zarzad Wojewodztwa. W tym punkcie nalezy sprawdzi¢, czy wszystkie transakcje zwigzane z realizacja operacji zostaty
zarejestrowane na wydzielonych kontach, badZ ujete w zestawieniu faktur.

II: Weryfikacja elementéw, ktérych niespetnienie skutkowaé bedzie odmowa wyplaty pomocy w czgsci/catosci

1. Zachowano konkurencyjny tryb wyboru wykonawcéw poszczegolnych zadan ujetych w Zestawieniu rzeczowo-
Sfinansowym operacji

Beneficjent realizujacy operacje zobowigzany jest do zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcow,
w przypadku gdy do ich wyboru nie majg zastosowania przepisy o zaméwieniach publicznych. W tym punkcie dokonuje
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sic sprawdzenia kompletnosci zlozonej dokumentacji tj.: co najmniej 2 ofert dla kazdego zadania ujgtego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym o wartosci powyzej 20 000 zt netto. Ofert¢ nalezy uzna¢ za wazng, edy wystepuje w postaci
wydruku oferty przestanej przez oferenta w wersji elektronicznej, a takze w formie oryginatu lub kopii katalogu
branzowego lub wydruku ze strony internetowej. Oferta nie musi posiada¢ podpisu i pieczeci oferenta, poniewaz jest
zatacznikiem do wniosku o dofinansowanie, ktéry podpisuje wnioskodawca. Oferta zawiera¢ powinna co najmniej ceng
netto i brutto towarw/ustugi. Oferta jest wazna na czas okreslony w tej ofercie. Jezeli oferent nie oznaczyl w ofercie
terminu, jest ona wazna bezterminowo. Oferta peini jedynie funkcje materiatu porownawczego dla pracownikéw w zakresie
wysokosci planowanych kosztow.

Jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowodow zaplaty, umow
z wykonawcami wynika, ze Beneficjent dokonat zakupu od innego dostawcy/wykonawcey/ustugodawcy niz wybranego
zgodnie z zasadami konkurencyjnosci/konkurencyjnym trybem wyboru wykonawcow poszczegolnych zadaf ujetych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji/ustawa Pzp oraz umowa — nalezy wyjasni¢ tg sytuacj¢ z Beneficjentem.
Koszty tak poniesione powinny zosta¢ uznane za nickwalifikowalne.

Odpowiedz na to pytanie okresla si¢ Iacznie dla wszystkich zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
weryfikowanego wniosku o ptatnos¢, przy czym ocena kompletnosci dokumentaci powinna zosta¢ przeprowadzona
odrebnie dla kazdego zakresu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dla przedstawionych do refundacji kosztow Beneficjent nie byt
zobowiazany do przeprowadzenia postepowania ofertowego.

La Zapytanie ofertowe zostalo wystane do co najmniej dwéch potencjalnych wykonawedw, o ile na rynku
istnieje dwoch potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia.

Lb Na podstawie ustalonych kryteriow oceny, Beneficjent wybral najkorzystniejsza oferte.

Nalezy sprawdzi¢, czy w odniesieniu do wszystkich zadan, Beneficjent wybrat najkorzystniejsze oferty oraz czy faktury
lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaty wystawione przez wybranych wykonawcow.

Ic Umowa z wykonawca nie zostala zmieniona w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawcy.

Nalezy sprawdzié, czy zakres rzeczowy zadania, jaki zostat zrealizowany, jest taki sam jak w zapytaniu ofertowy i w
ofercie wybranego wykonawcy. W przypadku braku zgodnosci nalezy prosic o wyjasnienia.

2. Przedstawione faktury lub dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartoSci dowodowej s3 wystawione przez
wykonawce, ktoremu udzielono zaméwienia

Weryfikujacy sprawdza w tym punkcie, czy zakup/ustuga - zostata dokonana od dostawcy/ wykonawcy/ustugodawcy,
ktéremu udzielono zaméwienia publicznego.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢:
- jezeli przedstawione przez Beneficjenta: faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej, dowody
zaplaty, umowy z wykonawcami - potwierdzaja dokonanie zakupu od dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy, wybranego
przez beneficjenta.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy<:

—  jezeli z przedstawionych faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, dowodow zaptaty, umow
z wykonawcami wynika, ze Beneficjent dokonal zakupu od innego dostawcy/wykonawcy/ustugodawcy niz
wybranego w zgodnie z ustawg pzp oraz umowa o dofinansowanie. Koszty tak poniesione powinny zosta¢ uznane za
niekwalifikowalne.

3. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i ocena zamdwienia
zostala zakofczona z wynikiem pozytywnym, zostala przekazana w terminie.

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent przedlozyt dokumentacj¢ z przeprowadzonego postepowania zgodunie z przepisami

o0 zamdwieniach publicznych, w terminach wskazanych w umowie o dofinansowanie. W tym celu nalezy skonsultowa¢ sig

z komérka weryfikujaca postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. W przypadku niezlozenia kompletnej

dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego Zarzad Wojewddztwa w terminie 7 dni wzywa do

usuniecia brakow.

Jezeli Beneficjent nie zlozyl wymaganych dokumentéw oceny dokumentacji dokonuje sic w oparciu o posiadane
dokumenty. ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, kiedy dokumentacja z postepowania zostanie ztozona przed wnioskiem o
platnos¢ lub Beneficjent nie jest zobowiazany do stosowania ustawy pzp.

W przypadku nieprzestrzegania przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych, stosownie do zatacznika do decyzji
Komisji nr C(2013) 9527 final z dnia 19 grudnia 2013 r. w sprawie okreslenia i zatwierdzenia wytycznych dotyczacych
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okreélania korekt finansowych dokonywanych przez Komisje w odniesieniu do wydatkéw finansowanych przez Uni¢ w
ramach zarzadzania dzielonego, nalezy zaznaczyé NIE i wyliczona kwote korekty wprowadzi¢ do czgsei E2 poz. 4.

4. Zadania zrealizowane w ramach operacji nie zostaly podzielone

W tym punkcie nalezy sprawdzié, czy wszystkie koszty ujete w zestawieniu rzeczowo-finansowym zostaty uwzglednione
w prawidtowym planowaniu przeprowadzenia postgpowar o udzielenie zamowienia publicznego.
Warto$é szacunkowa zaméwienia powinna by¢é ustalana przy uwzglednieniu innych zaméwieri tego samego rodzaju
w danej jednostce (u zamawiajgcego).
Niedozwolony jest podziat zaméwienia skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, w wyniku ktérego zastosowany
zostanie niewlasciwy tryb udzielenia zaméwienia, przy czym ustalajac warto$¢ zaméwienia nalezy wzia¢ pod uwage
konieczno$é tacznego spetnienia nastgpujacych przestanek:

a) ushugi, dostawy sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawcg.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent nie dokonat podziatu zaméwienia publicznego w celu uniknigcia stosowania przepisow
ustawy o zamowieniach publicznych. Nalezy to zweryfikowa¢ na podstawie zestawienia umow zawartych
w tym samym roku co umowy przedstawione do refundacji, ktore Beneficjent podpisal = wykonawcami na taki sam lub
zblizony co do charakteru rodzaj dostaw/ ustug/robot budowlanych (zestawienia nalezy pozyskaé od Beneficjenta
w ramach sktadanych uzupehien).

Zestawienie powinno zawieraé co najmniej: numer i date umowy, nazwe wykonawcy, przedmiot umowy, wartosc brutto
i netto umowy, termin wykonania umowy.

Zestawienie obejmowaé ma wszystkie umowy, ktére Beneficjent podpisal w danym roku (nie tylko umowy ktore
przedstawione sa do refundacji w ramach PO RiM). Na podstawie otrzymanego zestawienia nalezy ustali¢ czy
w danym roku Beneficjent oprécz uméw nie objetych ustawa pzp, ktorych koszty zostaly przedstawione do refundacji
podpisat inne umowy podobne co do zakresu, ktérych taczna warto$¢ netto przekroczyta 30 tys. EUR.

W przypadku gdy sa przestanki do stwierdzenia, ze nastapit podziat zaméwienia w celu unikniecia stosowania ustawy pzp
nalezy, w ramach wezwania /sktadania wyjasnief wystapi¢ do Beneficjenta o zlozenie wyjasnien w tym zakresie. Jezeli
przekazane wyjasnienia sa wystarczajace do wykluczenia podziatu zamowienia niezgodnego z ustawg pzp, badane koszty
przedstawione do refundacji nalezy uznaé¢ za kwalifikowalne, w przypadku przeciwnym koszty te uznaje si¢ za
niekwalifikowalne.

Wazne: Ocena badanych dokumentow i wyjasnien w zakresie tego pytania powinna by¢ dokonana pisemnie, tak aby
podjete rozstrzygniecie byto nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

Odpowiedz WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pojawia si¢ przeslanki dotyczace podzialu zadai (ZRF)
przedstawionych do refundacji przez Beneficjenta (nalezy wyjasni¢ z Beneficjentem).

Odpowiedz NIE — nalezy zaznaczy¢, kiedy istnieje podziat zaméwien przeprowadzonych w trybie ustawy pzp.

5. Beneficjent zarejestrowal dzialalno$¢ gospodarcza/ utworzyl lub utrzymuje miejsce pracy - jezeli takie
zobowigzanie wynika z rodzaju operacji

Zobowiazanie dotyczace utworzenia dziatalnosci gospodarczej lub utworzenia lub utrzymania miejsc pracy, dotyczy
operacji realizowanych w ramach celu o ktérym mowa w par. 2 pkt | i 2 rozporzadzenia dotyczacego priorytetu 4. Nalezy
sprawdzié, czy zobowigzanie umowne zostato zrealizowane zgodnie z warunkami zawartymi w umowie.

W przypadku, gdy operacja zakfada rozwijanie dziatalnosci gospodarczej, zgtoszenie w CEIDG winno nastgpi¢ najpézniej
do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ ostateczng.
W przypadku, gdy operacja zaklada podjecie dziatalnosci gospodarczej, zarejestrowanie dziatalnosci winno nastgpi¢
najp67niej do dnia ztozenia wniosku o platnos¢ ostateczna.
W zwiazku z powyzszym, brak dokumentéw, potwierdzajacych odpowiednio:

a) zgtoszenie w CEIDG rozwijanej dziatalnosci, albo

b) dokument potwierdzajacy zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej.

do dnia zlozenia wniosku o platno$é ostateczna, skutkuje odmowg wyplaty pomocy.
6. Cel operacji zostal osiagnigty / moze zosta¢ osiggnigty na warunkach okreslonych w umovwie.

Nalezy sprawdzi¢ w przypadku platnosci koticowej, czy cel i wskazniki operacji zostaly osiagnigte, tj. cel operacji nalezy
uznaé za osiagniety o ile zostaty osiagniete wartosci wskaznikow okreslone w umowie.
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W przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci posredniej nalezy wpisaé ND.

7. Wskazniki realizacji celu operacji zostaly osiagnigte / moga zosta¢ osiggnigte oraz Beneficjent przedstawil
stosowne dokumenty potwierdzajace osiagnigcie tych wskaznikéw w trybie okreSlonym w umowie.

Zakres sprawdzenia stosownie do zobowigzania odnoszacego si¢ do wskaznikow zawartego w umowie.

8. Cel operacji i wskazniki jego realizacji, moga zosta¢ osiagnigte pomimo niezrealizowania w pelni zakresu
rzeczowo — f{inansowego danego etapu

Nalezy sprawdzi¢ w przypadku platnosci posredniej, czy cel operacji i wskazniki realizacji celu moga zosta¢ osiagnigte
pomimo niezrealizowania czgsci zakresu rzeczowo-finansowego operacji danego etapu.

W tym celu, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktérych zakres rzeczowo-finansowy nie zostat
zrealizowany w pelnym zakresie np. rezygnacja z okreslonego zadania na rzecz innego badz przesuniecie na dalszy etap lub
tez calkowite odstapienie od jego realizacji. Nalezy dokona¢ analizy, ktéra pozwoli na stwierdzenie, czy operacja jest
realizowana w sposob zapewniajacy osiaggnigcie celu.

W przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci koncowej nalezy wpisa¢ ND.

9. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrgbnionego rachunku przeznaczonego
wylacznie do obstugi zaliczki, zostaly ujete wramach prowadzonych ksigg rachunkowych zgodnie
z wymogiem, o ktorym mowa w art. 125 ust. 4 lit. b rozporzadzenia nr 1303/20133

Beneficjent ma obowiazek prowadzi¢ oddzielny system rachunkowosci albo korzysta¢ z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z operacja zgodnie art. 125 ust. 4 lit. b rozporzagdzenia nr 1303/2013.

Sprawdzenie, czy Beneficjent stosuje ww. wymoég odbywaé si¢ bedzie w trakcie przeprowadzanych w siedzibie
Beneficjenta czynnosci kontroli na miejscu.

10. Zaliczka zostala wyplacona po ustanowieniu przez Beneficjenta zabezpieczenia na warunkach i w trybie
okreslonych w par. 6 rozporzadzenia w sprawie zaliczek

Zgodnie z zapisami rozporzadzenia w sprawie zaliczek, zaliczka jest wyptacana po ustanowieniu i wniesieniu przez
Beneficjenta nalezytego zabezpieczenia wykonania zobowiazan wynikajacych z umowy o dofinansowanie.

W przypadku braku ustanowionego zabezpieczenia, nalezy postepowaé zgodnie z ksiazka procedur KP-611-449-ARiMR
w zakresie ustalania kwot nienaleznie lub nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych.

11. W przypadku gdy umowa przewiduje wyplate zaliczki , wowczas wyplata drugiej i kolejnych transz spelnia
warunek okreslony w par. 3 ust. 3 oraz par. 5 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie zaliczek

Zgodnie z zapisami rozporzadzenia w sprawie zaliczek:

¢ jednorazowa kwota wyplacanej zaliczki albo transzy zaliczki nie moze przekroczy¢ kwoty stanowiacej 30% kwoty
dofinansowania okrelonej w umowie, chyba ze umowa przewiduje ztozenie wniosku w terminie nie diuzszym niz
90 dni od dnia otrzymania przez Beneficjenta tej zaliczki/transzy zaliczki;

o wyptata drugiej i kolejnych transz nastepuje na wniosek o wyptlate zaliczki ztozony przez Beneficjenta po
wydatkowaniu co najmniej 90% dotychczas otrzymanej kwoty zaliczki.

B3: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie zataczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK albo WEZW.
1. Przedstawione faktury lub dokumenty o réwnowainej wartosci dowodowej zostaly optacone w calo$ci

Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaplaty opiewaja na caly warto$¢ faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Jezeli ptatmo$é zostala dokonana na rachunek inny niz rachunek wystawey faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej, nalezy zazada¢ od Beneficjenta dodatkowych wyjasnien.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent poni6st wydatki w wysokosci wynikajace z faktury lub dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowe;.

2. We wniosku nie stwierdzono bigdéw rachunkowych.
Nalezy sprawdzié poprawno$é rachunkowa wniosku i zalacznikéw.

3. Dolaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartoci dowodowej s3 zgodne z Wykazem faktur lub
dokumentéw o rownowainej wartosci dowodowej
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Nalezy sprawdzié, czy wszystkie faktury i dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej zostaly prawidiowo
i zgodnie z ich trescia wpisane do sekcji Wykaz faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej.

4. Dolaczone faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej, odnoszg si¢ do wiasciwych pozycji
Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji

Nalezy sprawdzié, czy dotaczone do wniosku faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej odnosza sie do
wiasciwych pozycji w sekcji Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji operacji.

Zakres kosztéow kwalifikowalnych w dokumentach potwierdzajacych wydatki powinien mie¢ w catosci pokrycie w sekcji
Zestawienia rzeczowo finansowego z realizacji operacji.

5. Laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji s3 zgodne
z Wykazem faktur lub dokumentow o réwnowainej wartosci dowodowej i kwotg we wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy laczne kwoty kosztéw kwalifikowalnych z Zestawienia rzeczowo — finansowego z realizacji
operacji sa zgodne z sekcja Wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej (...) i z kwotami
wykazanymi we wniosku.

6. Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej w umowie
dla operacji / etapu.

B4 WERYFIKACJA DOKUMENTOW NA PEATNOSCI OSTATECZNEJ

Czg$¢é nalezy wypehi¢ zgodnie z zakresem wynikajacym z zawartych pytan, poprzez zakreslenie odpowiedzi TAK, lub DO
WEZW.

Zakres badania:

Wymagane pola w Sprawozdaniu z realizacji operacji zostaly wypelnione,

Sprawozdanie zostalo podpisane przez Beneficjenta/osobe reprezentujaca Beneficjenta /Pemomocnika.

Informacje ogdlne na temat operacji i Beneficjenta sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;

Przebieg realizacji operacji i planu rzeczowego jest zgodny z postanowieniami umowy i ztozonymi wnioskami;
Sprawozdanie z realizacji operacji jest zgodne z opisem operacji;

Wymagane pola w zataczniku do monitorowania wskaznikéw odnoszacych sie do liczby utworzonych miejsc
pracy/liczby utrzymanych miejsc pracy zostaty wypetnione,

7. Zatacznik do monitorowania wskaznikéw odnoszacych si¢ do liczby utworzonych miejsc pracy/liczby
utrzymanych miejsc pracy zostat podpisany przez Beneficjenta/osobg reprezentujaca Beneficjenta /Pelnomocnika.

N L

cwwik

CL. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACIT KOMPLETNOSCI T POPRAWNOSCL, ZGODNOSCI Z UMOWA,

KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW, POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM ORAZ WERYFIKACIL ~ * - -

DOKUMENTOW NAPLATNOSCLOSTATECZNES

CI.I Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czesciach B1-B3 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie | zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
dalszej czesci karty.

Jezeli w czeéci B1-B3 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
i wypeti¢ zatacznik nr 1 do karty. Nalezy sformutowac zakres brakéw do usuniecia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czgéci B2.II karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK (po nie
uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajacych wyjasnien od Beneficjenta) oraz przejsé do czgsci F (odmowa wyptaty
pomocy).

C1.II: Wezwanie do usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien
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W pismie do Beneficjenta dotyczacym usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien, informujemy takze o oczywistych omytkach
we wniosku, po wczeéniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zataczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawi¢ datg
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy usungé braki / zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ datg¢ przypadajaca 14 dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dziei ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisac
dzier nastgpny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placéwki pocztowej, ze Beneficjent
nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien, wowczas l4-dniowy termin na usunigcie
brakow/ztozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebraé
przesytke.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pdZniejsza niz data, w ktorej nalezy usuna¢ braki -
nalezy zweryfikowaé usunigte braki/ztozone wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie
przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zatgczniku nr 1 do KW.

C1.Ila: Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw / ztoZeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakéw/zlozenie wyjasnien zostato ztozone / nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usunigto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przejé¢ do czesci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikéw podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, Ze nie s spelione zasady dotyczace przyznawania
i wyptaty pomocy - nalezy zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 3, a nastgpnie przejs¢ do czgéci F Karty.

Jezeli Beneficjent nie usunat brakéw w wyznaczonym terminie lub nie usunat wszystkich brakéw, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK w punkcie 2 i przej$é do czesci CL.IIb karty. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

C1.IIb: Ponowne wezwanie do usuni¢cia brakdw/zlozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usuniecia brakéw/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakéw, ktérych Beneficjent nie
usungl przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia
brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14-dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisac
dzief nastepny). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placéwki pocztowej, ze Beneficjent
nie odebral pisma w sprawie usunigcia brakow/ziozenia wyjasnien, wowczas l4-dniowy termin na usunigcie
brakéw/ztozenie wyjasnieri nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebrac
przesylke.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest poZniejsza niz data, w ktdrej nalezy usunaé braki -
nalezy zweryfikowaé usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zalaczniku nr L.

Cl.1lc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw/ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzié czy usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego, potwierdza, ze usunigto braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie | i przej$¢ do czesci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent nie usunal brakéw w wyznaczonym terminie lub ztozyl dokumenty w wyznaczonym
terminie, natomiast ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze
nie sa spetione zasady dotyczace przyznawania i wyplaty pomocy - nalezy rozpatrywa¢ wniosek w zakresie, w jakim
zostal wypemiony, oraz na podstawie dotaczonych do tego wniosku poprawnie sporzgdzonych dokumentow - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$é do czgsci C2 karty.
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C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

C2.I: Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o ptatno$¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego finansowania
operacji ze $rodkéw publicznych. Kontrolg krzyzowa na tym etapie przeprowadza si¢ w ramach PO ,Rybactwo i Morze”,
PROW na lata 2014-2020, Programu Operacyjnego Zréwnowazony rozwdj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszar¢w
rybackich na lata 2007-2013, PO Polityki Spdjnosci.

Kontrola krzyzowa docelowo przeprowadzana bedzie w oparciu o dane zgromadzone w bazach danych ARIMR
i udostepniane za posrednictwem Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK).

Natomiast w ramach dziatan realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spojnosci na lata 2014-2020 (PS)
docelowo odbywaé sie bedzie poprzez Centralny System Teleinformatyczny (CST), w ktérym zgromadzone sg dane
dotyczace  Beneficjentow  realizujacych projekty/operacje/przedsigwzigcia ~ w  programach operacyjnych
w ramach PS na lata 2014-2020. Wiascicielem Centralnego Systemu Teleinformatycznego jest Ministerstwo Rozwoju.

Uwaga! Do czasu udostepnienia funkcjonalnosci Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK) oraz Centralnego Systemu
Teleinformatycznego (CST) kontrole krzyzowe dla zlozonych wnioskéw o dofinansowanie, nalezy przeprowadzac
manualnie a do teczki aktowej sprawy dotaczy¢ odpowiedni $lad rewizyjny. W zwiazku z tym nalezy postepowac zgodnie z
alternatywna $ciezka opisana przy kazdym z ponizszych punktow kontrolnych.

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrolg krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:

TAK - oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci uzyskiwania
dodatkowych wyjasnieni od Beneficjenta;

NIE — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy;
ND - nie dotyczy Beneficjenta.

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe zakre$lenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygnigcia
niezbedne jest wezwanie Beneficjenta do zlozenia wyjasnief.

Kontrole krzyzowe dla planowanej operacji dokonuje si¢ na podstawie danych identyfikacyjnych Beneficjenta (ID
producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta). Szczeg6lng uwage nalezy zwréci¢ na zakres
rzeczowy oraz lokalizacje operacii.

Kazda czynnos$é sprawdzajgca dokonana zarowno w systemie jaki i przy weryfikacji manualnej wymaga odnotowania
w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z datq jej wykonania.

W celu zachowania Sladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy obowigzkowo dolgczyé wydruki, wpisujqc date
sprawdzenia i podpis osoby sprawdzajqgcej.

Punkt 1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej obj¢tego Programem Operacyjnym "Rybactwo i Morze", stwierdzono mozliwosé
wystapienia podwojnego finansowania operacji.

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” jest przeprowadzana w aplikacji LIDER w zakresie dziatania:

e 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosc,
e 4.3 Dzialania z zakresu wspétpracy

Korzystajac z aplikacji LIDER nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa
Beneficjenta i sprawdzi¢, czy wystgpuje on jako wnioskodawca/Beneficjent w ramach ww. dziatafi. W przypadku, gdy
w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Beneficjent nie wystepuje w aplikacji jako wnioskodawca lub Beneficjent w ramach
ww. dziatan nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono ze Beneficjent zostat zidentyfikowany w aplikacji LIDER,
nalezy szczegdtowo sprawdzié, czy zakres weryfikowane] operacji pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym operacji wskazanej
w aplikacji LIDER.

Analize nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje dostgpne w aplikacji LIDER, dotyczace m.in.

e tytutu operacji,
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* miejsca realizacji operacji,

e zakresu wsparcia / zakresu kosztéw kwalifikowalnych,
¢ planu finansowego w ramach operacji,

e terminu realizacji operacji, itd.

W sytuacji, braku dostepnosci aplikacji LIDER, kontrolg¢ krzyzowa nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o posiadang
dokumentacje w Zarzadzie Wojewédztwa lub informacje pozyskane z innego Zarzadu Wojewddztwa ze wzglgdu na
miejsce realizacji operacji. W pi$mie skierowanym do Zarzadu Wojewddztwa nalezy zwréci¢ si¢ z prosba
o udostepnienie informacji niezbednych przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie, w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia pisma.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analizg zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacjg w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 4.2, 4.3.

Jezeli po szczegdtowej analizie danych nie stwierdzono wspélnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po dokonanej analizie oraz na podstawie otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystgpuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN,
pamietajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasniei opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie
podwdéjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Beneficjent
zrealizowat operacje w ramach dziatan Priorytetu 4 Zwickszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej objgtego Programem
Operacyjnym "Rybactwo i Morze", a zakres rzeczowy jest wspdlny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym
miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK i odméwi¢ wyptaty pomocy.

Punkt 2. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach Osi priorytetowej 4 Zréwnowazony
rozwéj obszaréw zaleznych od rybactwa zawartej w Programie Operacyjnym Zréwnowazony rozwdj sektora
ryboléwstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich na lata 2007-2013, stwierdzono wystgpienie podwojnego
finansowania operacji.

Korzystajac z aplikacji LIDER w ramach PO RYBY 2007-2013 nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Nazwisko/Nazwa  Beneficjenta i sprawdzi¢,  czy wystepuje  on  jako Beneficjent
w ramach ww. Osi priorytetowej 4. Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w aplikacji wykonuje osoba posiadajaca
uprawnienia nadane przez ARiMR.

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidentyfikowanych danych zostanie wygenerowany ,Raport
podstawowy” dot. danych Beneficjentow ktérzy zawarli umowy o dofinansowanie lub wyplacona zostata pomoc na
operacje. Jezeli z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym” wynika, ze Beneficjent nie zawart umowy o
dofinansowanie/nie zostata mu wyptacona pomocy uznaje si¢, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli z danych zawartych w ,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostata wyptacona pomoc na operacje, nalezy
sporzadzié¢ ,Raport pogtebiony” i w oparciu o jego dane nalezy ustali¢ czy wyptacona pomoc na operacj¢ w ramach
Programu Operacyjnego "Zréwnowazony rozwdj sektora rybolowstwa i nadbrzeinych obszaréw rybackich 2007-2013,
potwierdza poniesienie kosztéw przez Beneficjenta w zakresie, ktéry pokrywa si¢ z zakresem weryfikowanej operacji,
wowczas nalezy uznaé, ze wystapit konflikt krzyzowy.

W przypadku podejrzenia wystapienia konfliktu krzyzowego w celu uzyskania potwierdzenia przeprowadzonej weryfikacji
mozna wystapi¢ do Beneficjenta z prosba o zlozenie wyjasnien.

W przypadku, gdy w wyniku szczegotowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, j. stwierdzono, ze Beneficjent
zrealizowat operacje w ramach dziatanh PO RYBY 2007-2013, a =zakres rzeczowy pokrywa sig
z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢
TAK i odmowi¢ wyptaty pomocy.

Punkt 3. Na podstawie przeprowadzonych czyunosci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
dzialania Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w ramach poddzialan 19.2, 19.3,
stwierdzono wystgpienie podwdéjnego finansowania operacji.

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,
w zakresie poddziatania:

e 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc,

e 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspétpracy z lokalng grupa dzialania
Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent zawart umowg o dofinansowanie/ ztozyt wniosek o ptatno$¢/wyplacona zostala pomoc
w ramach ww. poddziatan objetych PROW na lata 2014-2020.
W tym celu nalezy wystapi¢ do wiasciwej komorki organizacyjnej w Zarzadzie Wojewddztwa — obstugujacej ww.
poddziatania w ramach PROW 2014-2020 o udostepnienic informacji niezb¢dnych przy realizacji dalszych czynnosci
kontrolnych w tym zakresie. W pismie skierowanym do Zarzadu Wojewddztwa nalezy zwréci¢ si¢ z pytaniem czy dla
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okreslonego Beneficjenta (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta) zostata zawarta umowa o
dofinansowanie/ zlozony wniosek o ptamo$é/wyplacona pomoc w ramach PROW 2014-2020. Jesli tak, Zarzad
Wojewodztwa udzielajac odpowiedzi powinien wskazaé, m.in. nastgpujace elementy:

e tytulu operacji,

* miejsca realizacji operacji,

e  zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
e planu finansowego w ramach operacji,

e terminu realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacja w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 19.2, 19.3.

Jezeli po szczegotowej analizie danych nie stwierdzono wspdlnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po dokonanej analizie i na podstawie otrzymanych informacji oraz dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN,
pamigtajac, ze nalezy wezwaé¢ Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnoéci powodujace podejrzenie
podwdéjnego finansowania oraz formg i termin w jakiej majg zostac ztozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Beneficjent
zrealizowal operacje w ramach poddziatania 19.2, 19.3, a zakres rzeczowy jest wspolny z zakresem rzeczowym
weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ TAK
i odméwi¢ wyplaty pomocy.

Punkt 4. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
dzialan 4.2, 5.1, 5.2, 6.2, 6.4, stwierdzono wystapienie podwojnego finansowania operacji.

Kontrole krzyzowe w ramach poddziatan objgtych PROW na lata 2014-2020, przeprowadza si¢ dla nastgpujacych
zakresow:

e poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktdw rolnych, obrot nimi lub ich rozwoj

e poddziatania 5.1 Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze);

o poddziatania 5.2 Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje odtworzeniowe) ;

e poddziatania 6.2 Pomoc na rozpoczgcie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich;

e poddziatania 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej.

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent zawart umowe o dofinansowanie/ztozyt wniosek o ptatno$é/wyptacona zostata pomoc
w ramach ww. poddziatan objetych PROW na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy wystapi¢ do wilasciwego Departamentu w ARIMR (dla poddziatania 4.2.) albo Oddzialu Regionalnego
ARIMR (dla poddziatania 5.1, 5.2. 6.2, 6.4.) o udostepnienie informacji niezbednych przy realizacji dalszych czynnosci
kontrolnych w tym zakresie. W pismie skierowanym do ARiMR nalezy zwrdci¢ si¢ z pytaniem czy dla okreslonego
Beneficjent (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, WNazwisko/Nazwa Beneficjenta) zostala zawarta umowa
o dofinansowanie/ wyplacona pomoc w ramach ww. poddzialan objetych PROW na lata 2014-2020. Jesli tak, ARIMR
udzielajac odpowiedzi powinien wskaza¢, m.in. nastgpujace elementy:

e  tytulu operacji,

e miejsca realizacji operacji,

e zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
e planu finansowego w ramach operacji,

e  terminu realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analizg zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacja w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 4.2, 5.1, 5.2, 6.2, 6.4. Jezeli po szczegolowej analizie
danych nie stwierdzono wspdlnego zakresu rzeczowego operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po dokonanej analizie i na podstawie otrzymanych informacji oraz dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN,
pamigtajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie
podwdjnego finansowania operacji oraz forme i termin w jakiej maja zostac zlozone wyjasnienia.
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W przypadku, gdy w wyniku szczeg6lowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Beneficjent
zrealizowal operacje w ramach w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 4.2, 5.1, 5.2, 6.2, 6.4, 2 zakres
rzeczowy jest wspélny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie
weryfikacji nalezy zaznaczyé TAK i odméwi¢ wyplaty pomocy.

Punkt 5. Na podstawie przeprowadzonych czynnoSci kontrolnych, w zakresie programow operacyjnych
realizowanych w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono wystapienie podwdjnego finansowania operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawarl umowg o dofinansowanie/ ztozyt wniosek o ptatnosé/wyplacona zostala pomoc
w ramach dziatan realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spéjnosci na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy wystapi¢ do wiasciwej komorki organizacyjnej w Zarzadzie Wojewodztwa — Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym o udostepnienie informacji niezbednych przy realizacji dalszych czynnosci
kontrolnych w tym zakresie. W piSmie skierowanym do Zarzadu Wojewddztwa nalezy zwréci¢  sie
z pytaniem czy dla okreslonego Beneficjenta (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta)
zostala zawarta umowa o dofinansowanie/ wyplacona pomoc w ramach PS na lata 2014-2020. Jesli tak, Zarzad
Wojewddztwa udzielajac odpowiedzi powinien wskaza¢, m.in. nastgpujace elementy:

e  tytulu operacji,

* miejsca realizacji operacji,

e zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
e planu finansowego w ramach operacji,

e terminu realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analizg zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacja w ramach PS na lata 2014-2020. Jezeli po szczegétowej analizie danych nie stwierdzono wspélnego zakresu
rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢ NIE.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, ze
nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania
oraz forme i termin w jakiej maja zostaé ztozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczeg6towej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, Ze Beneficjent
zrealizowal operacje w ramach dzialan PS na lata 2014-2020, a zakres rzeczowy operacji pokrywa sie
z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢
TAK i odméwic¢ wyptaty pomocy.

C3: WYNIK WERYFIKACII KOM}’LETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA,
KWALIFIKOWALNOSCI ~ WYDATKOW, POD ~WZGLEDEM RACHUNKOWYM, WERYFIKACII
DOKUMENTOW NA PEATNOSCI OSTATECZNEJ ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Na podstawie dotychczasowe]j weryfikacji i oceny, w tym oceny w zakresie kontroli krzyzowej, nalezy zakresli¢ jedna
z odpowiedzi:
1. Whniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i nie wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty
pomocy;
2. Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty kosztéw kwalifikowalnych i kwoty pomocy;
3. Wniosek kwalifikuje sie do odmowy wyplaty pomocy,

oraz w zaleznosci od odpowiedzi przejsé do odpowiedniej czesci karty.

D: KONTROLA NA MIEJSCU SR o PR e

Sposeb przeprowadzania czynnosci kontrolnych zostat okreSlony w rozporzadzeniu MGMiZ$ z dnia 21.09.2016 r.
w sprawie szczegétowego sposobu, trybu oraz terminéw przeprowadzania kontroli realizacji strategii rozwoju lokalnego
oraz w odniesieniu do operacji w ramach Programu Operacyjnego Rybactwo i Morze oraz wzoru upowaznienia do
wykonywania czynnosci w ramach tych kontroli (Dz. U. 2016 poz. 1645). Kontrola o ktérej mowa w art. 30 ustawy
z dnia 10 lipca 2015 r. o wspieraniu zréwnowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatem Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego (Dz. U. 1358 oraz z 2016 1. poz. 1203, 1948) jest przeprowadzana zgodnie z art. 125 ust. 5 lit. b
rozporzadzenia UE 1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskicgo Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady

KP-611-477-ARiMR/1/z
Strona 24 z 29



(WE) nr 1083/2006, po zlozeniu wniosku o dofinansowanie, w trakcie realizacji operacji lub po zakoticzeniu realizacji
operacji przez okres 5 lat po otrzymaniu przez Beneficjenta platnosci koncowej.

Cze$é ta wypelniana jest w przypadku, gdy:

a) wniosek zostal wytypowany do kontroli na miejscuy;

b) na etapie rozpatrywania wniosku wystapita konieczno$¢ zlecenia przeprowadzenia kontroli na miejscu.
Decyzje o odstapieniu od przeprowadzenia czynnosci kontrolnych oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowac w karcie.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 1, 2 nalezy wysta¢ informacje do komorki kontrolnej w sprawie
przeprowadzenia kontroli na miejscu, wskazujac elementy podlegajace weryfikacji na kontroli na miejscu. Jezeli
sprawdzeniu majg podlega¢ dokumenty, ktore zostaty ztozone wraz z wnioskiem jako kopie do pisma nalezy dolaczyc
kopie tych dokumentéw. Nalezy pamieta¢ o formutowaniu pytad zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak
kazde pytanie powinno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow nalezy podaé przyczyne zlecenia
kontroli.

Po otrzymaniu raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypetni¢ czgs¢ D.I Wynik kontroli na miejscu.

D.I: Wynik kontroli na miejscu

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

e date typowania do kontroli;

e spos6b typowania;

e date przeprowadzenia czynnosci kontrotnych;
e date przekazania informacji pokontrolnych.
oraz:

— zaznaczyé TAK w pkt 1, jezeli z informacji pokontrolnej nie wynika koniecznos¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien
i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs¢ do dalszej oceny wniosku; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z informacji pokontrolnej wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnied
i wystaé pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypehi¢ dalsza cz¢s$¢ D karty; albo

— zaznaczyé TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kosztéw kwalifikowalnych
i kwoty wnioskowanej do refundacji i przej$¢ do czedci E karty albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy i przej$¢ do czgsei F karty.

D.II: Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z informacji pokontrolnej wynika, ze niezbgdne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedZ TAK
w pkt 2, czgsci D.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wystac pismo do Beneficjenta wzywajace do
zlozenia wyjasnien.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnier nalezy wstawi¢ datg widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy zlozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ datg przypadajaca 14 -dnia kalendarzowego po dniu
doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest ustawowo dniem wolnym od pracy lub sobota — nalezy wpisac
nastepny dziefi roboczy). W przypadku, gdy do instytucji posredniczacej wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze
Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien, wowczas 14 -dniowy termin na usuniecie
brakéw/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujgcego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mogt odebrac
przesytke.

W miejscu Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien - nalezy date nadania zlozenia odpowiedzi
w sprawie wyjasnien przez Beneficjenta.

Jezeli data nadania / zloZenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
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a) nie jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ziozone wyjasnienia
w czesei DLIII (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pézniejsza niz termin, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

D.IV: Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:
a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pi$mie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 1
i przejsé do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwo$ci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbe¢dna jest korekta kwoty
kosztow kwalifikowalnych i kwoty wnioskowanej do refundacji - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do
czesci E karty,

¢) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pi$mie do Beneficjenta, ktére skutkuja odmowa wyptaty pomocy - nalezy
zaznaczyé TAK w punkcie 3 i przej$¢ do czesci karty F karty.

E KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH I KWOTY WNIOSKOWANEJ DO REFUNDACJI
ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI I ROZLICZENIE ZALICZKI

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH

Ta cze$é karty wypemiana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kosztéw kwalifikowalnych lub korekta kwoty pomocy.

Cze$é El karty wypelniana jest réwniez, gdy w wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych niezbedna jest korekta
kosztow kwalifikowalnych.

W kolumnie nr 1 - nalezy wpisa¢ numer porzadkowy;

X - nalezy wpisaé nr pozycji z wykazu faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci dowodovwej;
W kolumnie nr 2

. - nalezy wpisaé nr faktury lub dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej;
W kolumnie nr 3

. - nalezy wpisa¢ pozycje faktury z zestawienia rzeczowo — finansowego,
W kolumnie nr 4

. _ - nalezy wpisa¢ kwote ktora zostala zakwestionowana w zt;
W kolumnie nr 5

. - nalezy wpisa¢ uzasadnienie dlaczego kwota zostata zakwestionowana;
W kolumnie nr 6

W kolumnie nr 7 - nalezy wpisaé numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizsza tabela.

Uwaga: Kolumng wypelnia si¢ w  przypadku, gdy korekta kwoty =zostala  dokonana
w wyniku kontroli na miejscu Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej kontroli administracyjnej nie podaje
sie kodu przyczyny korekty.

KOD Opis kodu

GR1 Nie stwierdzono nieprawidlowosci w wyniku kontroli .

GR2 Beneficjent uniemozliwil przeprowadzenie kontroli.

GR3 Operacja nie zostata zlokalizowana i skontrolowana.

GRS Wystapily szczegotowe kody pokontrolne.

GR11 Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodow niezaleznych od Beneficjenta.

GRI12 Podthq prf')bq przepro'wad_zenia Ifonn.'o[i, lecz nie .zostala ona zrea!iz_owana z powodow r_\iez_aleZnych od Beneficjenta, np. z powodu
wystapicnia przypadkow sily wyzszej, nadzwyczajnych okolicznosci, np. lokalne podtopienia.

1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowa¢ kwoty z wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie zaznaczono
kodow.

2. Kwota korekty w wyniku kontroli na miejscu - dokonanie korekty wnioskowanej kwoty do wyplaty na podstawic przeprowadzonej kontroli na
migjscu - sumuje sig kwoty z wierszy dla ktorych w kol. 7 zaznaczono kody.

3.  Przyczyna korekty kwoty pomocy w wyniku kontroli na miejscu - sposrod zaznaczonych  kodéw w  kolumnie
nr 7 nalezy wybrac jeden kod, dla kiérego wartos¢ zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza.
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E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACII

Czes¢ E2 karty wypehniana jest na podstawie umowy, wniosku oraz dokumentéw potwierdzajacych poniesione koszty
kwalifikowalne.

Cze$é E2 karty wypetia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy, weryfikuje wpisane przez
Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE jesli uzna wpisane kwoty za poprawne/niepoprawne. W przypadku
zaznaczenia w ktorymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego — nalezy wypemi¢ ponownie cz¢s¢ E2 karty.
Kwote $rodkéw wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku (nalezy odrzucic¢
cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Natomiast udziat §rodkéw wspoétfinansowania krajowego wyliczany jest jako rézmica migdzy kwota zatwierdzona do
wyptaty a kwota $rodkéw wspétfinansowania unijnego.

Koszty kwalifikowalne

1. Kwota kosztow kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg umowy — nalezy wpisa¢ kwot¢ z umowy
o dofinansowanie.

2. Kwota kosztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisa¢ kwote z wniosku z sekcji
Wykazu faktur... (warto$é do dwéch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokragler).

W przypadku operacji realizowanej przez jednostke sektora finanséw publicznych nalezy sprawdzié¢, czy kwota
poniesionych w ramach realizacji operacji kosztow kwalifikowalnych nie przekracza kwoty kosztow kwalifikowalnych
okreslonej w umowie. W przypadku przekroczenia, przy ustalaniu wysokosci kosztéw kwalifikowalnych podlegajacych
refundacji kwoty tej nie uwzglednia sig.

3. Kwota zakwestionowanych kosztow kwalifikowalnych - nalezy przenies¢ warto$¢ z czesci El karty - poz. RAZEM
z kolumny nr 5 kwota zakwestionowanych kosztow (bez zaokraglen). Jezeli zadne koszty kwalifikowalne nie zostaty
zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

4. Kwota kosztéw kwalifikowalnych po korekeie — nalezy wpisaé roznice kwoty kosztow kwalifikowalnych wg wniosku
o platnosé (poz. 2) i kwoty zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych (poz. 3).

Jezeli w ramach weryfikowanego wniosku wystapily naruszenia dot. zasad konkurencyjnosci wydatkdw oraz przepiséw
o zaméwieniach publicznych wéwczas nalezy zastosowaé kary okreslone w zataczniku do decyzji Komisji nr C(2013)
9527 z dnia 19.12.2013 r., ktore stanowia kwote korekty finansowej. W przypadku zastosowania korekty wyliczona
kwota kosztow kwalifikowalnych po korekcie podlega pomniejszeniu o kwote korekty finansowej.

W przypadku podmiotéow wspélnie realizujacych operacje w zakresie wspierania wspétpracy mied. odmiotami
przyp p p jacy peracje P p y miedzy p
wykonujacymi dziatalno$é gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR kary administracyjnej za naruszenie
przepiséw o zaméwieniach publicznych bgda naliczane indywidualnie w odniesieniu do kazdego z podmiotow.

Warto$¢ ta jest podstawa obliczania kwoty do refundacji.

Kwota pomocy
5. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwotg wynikajaca z umowy;

6. Wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platno$é — nalezy wpisaé kwote wynikajaca ze ztozonego wniosku;

7. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw (po weryfikacji) -
nalezy wpisaé kwote stanowigcg iloczyn Kwoty kosztow kwalifikowalnych po korekcie (poz. 4) i wysokosci procentu
kosztéw mozliwych do refundacji okreslonego w § 4 ust. I umowy. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od przyznanej
kwoty pomocy z umowy;

8. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej za niezrealizowanie dziatan

informacyjnych i promocyjnych. W przypadku nie speilnienia zobowigzania okreslonego w umowie o0
dofinansowanie, od kwoty w polu 7 nalezy wyliczy¢ pomniejszenie w wys. 1% tej kwoty.

9. Zatwierdzona kwota do refundacji

Kwota pomocy wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw po weryfikacji z poz. 7 jest pomniejszana (jesli
wystapi niespemienie zobowigzania umownego) o kwote wskazang w poz. 8. Wynik stanowi zatwierdzona kwotg do
refundacji. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty z umowy.
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Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziat $rodkéw wspétfinansowania unijnego
stanowiacy 85% wydatkéw publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy o dofinansowanie/ wniosku
o platnosé. Kwote srodkéw wspdtfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku (nalezy
odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejscu po przecinku). Natomiast udziat srodkéw wspétfinansowania krajowego wyliczany jest
jako réznica miedzy kwota zatwierdzong do wyptaty, a kwota srodkéw wspétfinansowania unijnego, stanowiacy 15%
wydatkéw publicznych.

Zlecenie platnosci wystawiane jest na kwotg zatwierdzong do wyplaty jednak nie pomniejszong o kwotg naliczonych przez
bank odsetek in plus (brak mozliwosci samodzielnego pomniejszania kwoty pomocy o kwotg naliczonych odsetek).
Odsetki naliczone od zaliczki na wyodrgbnionym dla zaliczki rachunku bankowym podlegaja odliczeniu w wyniku
zlozonej zgodny przez beneficjenta lub zwrotowi przez beneficjenta. W przypadku ich braku zostanie wszczgte
dochodzenie naleznosci - nalezy sporzadzi¢ dokument zgloszenia naleznosci.

Zlecenie platnosci oraz dokument zgloszenia naleznosci sg wypeiniane zgodnie z procedura KP-611-449-ARIMR
Sporzqdzanie i poprawa dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie, nienaleinie, nadmiernie pobranych srodkow
publicznych w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszanie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej”, zawartego w Programie
Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze”.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiegowosci ARIMR. Dodatkowo nalezy pisemnie
poinformowaé beneficjenta o zatwierdzonej kwocie do refundacji oraz przekazaniu do ARIMR zlecenia ptatnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez beneficjenta, nalezy przekaza¢ wraz z pismem do Departamentu Ksiggowosci
ARIMR aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spétdzielcza kase
oszczednosciowo — kredytowa, na ktéry zostanie przekazana zatwierdzona kwota z poz. 9.

W przypadku otrzymania przez Beneficjenta zaliczki - nalezy przej$¢ do wypelnienia odpowiedniej czesci E3 karty.

R N TR

l. Kwota wyplaconej zaliczki — nalezy wpisac catkowita kwote wyplaconej zaliczki.

54

Zwrécona kwota $rodkéw zaliczki - nalezy wpisa¢ w przypadku, kiedy Beneficjent zwrécit zaliczke;

Kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla etapéw/operacji — nalezy wpisaé kwote zaliczki rozliczonej w ramach
wczesniejszych etapow operacji.

(98]

4. Kwota zaliczki do potracenia - nalezy wpisa¢ kwote z poz. | (kwota wyptaconej zaliczki) pomniejszona o kwotg z
poz. 2 (zwrécona kwota zaliczki) oraz z poz. 3 (kwota zaliczki odliczona (rozliczona) dla etapéw/operacji).

5. Kwota rozliczajaca pobrang zaliczke w tym etapie operacji - nalezy wpisa¢ kwote zaliczki potragcana w ramach
danego etapu operacji.

6. Kwota do refundacji - po rozliczeniu zaliczki - nalezy wpisa¢ kwote nalezna do wyptaty w ramach biezaco etapu
operaciji, tj. kwote z poz. 9 czgsci E2, pomniejszong o kwote z poz. 5, tj. kwote rozliczajaca pobrana zaliczke w tym
etapie operacji;

7. Pozostala kwota zaliczki do zwrotu (dotyczy platnosci ostatecznej) — nalezy wpisaé kwote zaliczki, jaka pozostata do
rozliczenia/potracenia. Dotyczy wylacznie platnosci ostatecznej. W takiej sytuacji nalezy takze wyslaé pismo
zawiadamiajace Beneficjenta o koniecznosci zwrotu $rodkéw i postgpowaé zgodnie z KP-611-449-ARIMR. (w karcie
nalezy wpisa¢: date doreczenia pisma oraz datg przekazania dokumentu zgtoszenia naleznosci ZW-1A/368 do ARIMR).

8. Kwota odsetek do zwrotu - nalezy sprawdzi¢, czy z zalacznikéw do wniosku - Aktualny wyciqg z rachunku
bankowego przeznaczonego do obslugi zaliczki albo Zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej okreslajgce wysokosé odsetek w okresie od dnia wyplaty zaliczki / do dnia zlozenia wniosku o platnosc
wynika, ze wyodrebniony rachunek bankowy przeznaczony do obstugi zaliczki, jest rachunkiem oprocentowanym.
Jezeli tak, wowczas kwote odsetek, jaka narosta na rachunku nalezy uwzglednia¢ w poz. 8. W takim przypadku nalezy
wystawia¢ dokument zgfoszenia naleznosci ZW-1A/368 (w przypadku gdy beneficjent nie zwrdcit naliczonej kwoty
odsetek, zgodnie z KP-611-449-ARiMR. Jesli Beneficjent wyrazi zgode na pomniejszenie kolejnych platnosci, kwota
odsetek od zaliczki bedzie potracana w trakcie obstugi zlecenia ptatnosci przez DZN ARIMR.

9. Zatwierdzong kwote nalezy przenie$¢ odpowiednio do zlecen platnosci.

Przy obliczaniu kwoty do wyplaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziat srodkéw wspétfinansowania unijnego
stanowiacy 85% wydatkéw publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy o dofinansowanie/wniosku o
ptatno$é. Kwote srodkéw wspétfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku (nalezy
odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejscu po przecinku). Natomiast udziat $rodkéw wspétfinansowania krajowego, stanowiacy
15% wydatkéw publicznych, wyliczany jest jako réznica migdzy kwota zatwierdzona do wyplaty, a kwota Srodkéw
wspolfinansowania unijnego. Zlecenie ptatnosci / dokument zgtoszenia naleznosci ZW-1A/368, nalezy wypetni¢ zgodnie z
ksiazka procedur KP-611-449-ARIMR, a nastepnie przekaza¢ do ARiIMR. Dodatkowo nalezy poinformowa¢ Beneficjenta
pisemnie o przekazanym do ARIMR zleceniu ptatnosci.
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W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy przekaza¢ wraz z pismem do Departamentu
Finansowego ARIMR aktualny dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spétdzielcza kase
oszczedno$ciowo — kredytowa, na ktdry zostanie przekazana kwota z poz. 9.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Cze$é wypeniania jest w przypadku, gdy na wezesniejszych etapach oceny podjgto decyzj¢ o odmowie wyplaty pomocy.
Na tym etapie nalezy réwniez odnotowa¢ o$wiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.

W przypadku wypehiania tej czgsci karty nalezy wysta¢ do Beneficjenta pismo informujace w sprawie, w ktérym nalezy
w szczegolnosci zwrécié uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegotowo
wskazaé powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodéw-poda¢ wszystkie) oraz wskazac wlasciwe
podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastapi z powodu nie usuni¢cia brakéw, na
skutek nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnosci — wéwczas w piSmie
informujacym o odmowie wyplaty pomocy nalezy réwniez wskazac braki, o ktérych usunigcie wzywal Beneficjenta Zarzad
Wojewodztwa.
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Deklaracja bezstronnosci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie oceny wniosku o platnosé:

Znak sprawy:

Nazwa beneficjenta:

Dzialanie:

Niniejszym o$wiadczam, ze:
— zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaj¢ z beneficjentem, w takim stosunku

prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci, w szczegdlnoscei nie bratem(-am) udzialu w przygotowaniu wniosku o ptatnosg.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowiazujg si¢ do niezwtocznego poinformowania
o tym fakcie bezposredniego przetozonego i wycofania si¢ z oceny wniosku;

nie pozostaje w stosunku pracy lub zlecenia z beneficjentem ani nie bylem/tam czlonkiem
wladz z osob prawnych sktadajgcych wniosek. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przelozonego
i wycofania si¢ z oceny wniosku;

zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jak i tresci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskoéw o platnos¢. Informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celow
niniejszej oceny wnioskow i nie powinny by¢ ujawnione stronom trzecim;

zobowiazuje si¢ nie zatrzymywaé kopii lub jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych

informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem o ptatnos¢;

znane mi sg przestanki wynikajgce z art. 24 kpa dotyczace podlegania pracownika organu
administracji publicznej o wylaczeniu od udziatu w postgpowaniu oraz przestanki te nie zachodzg

w stosunku do mojej osoby.

Lp. Imig i nazwisko Stanowisko Data i miejsce Czytelny podpis
stuzbowe
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FZnak sprawy:
Miejscowosc i data:

ZAGADNIENIA ZLECONE DO KONTROLI NA MIEISCU
DOTYCZACE BENEFICIENTA REALIZUJACEGO
PROGRAM OPERACYINY ,RYBACTWO I MORZE"
(dotyczy kontroli na miejscu)

Priorytet 4 ~Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej”,
zawarty w Programie Operacyjnym ,Rybactwo i Morze”
Dziatanie «Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé”
Poddziatanie/
&2
Lp Elementy kontroli oraz wykaz zataczonych dokumentéw? Ocena zgodnosci ,
(wypetnia zlecajacy kontrole) ‘Al

Wykaz zataczonych kopi dokumentéw z wniosku o ptatnosc, bedacych podstawa do weryfikacji danego elementu kontroli

/kart ......... /
1.
2. | /kart ......... /
UWAGI? L.ttt ettt es e as st anasas s e s e e mase st s s e e cae b2 e sasens saes b emrsssssem s s seasattmerssanesesensesnsnen eeeeeeestereat et etea s etesteseraat et e eteteate et eteeranereren

Podpis i data podmiotu kontrolowanego Podpisy i data inspektoréw terenowych

: Nalezy wpisaé pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem kontroli na miejscu wraz
z wpisaniem nazwy dokumentu na podstawie, ktérego dany element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy) oraz zalagczeniem kopii
tej dokumentacji.

2 Osoba przeprowadzajaca kontrolg na miejscu zaznacza ,.X” wiasciwa odpowiedz.

3 Wypelnia pracownik przeprowadzajacy kontrolg na miejscu.

4 Osoba przeprowadzajaca kontrole na miejscu wymienia inne nieprawidtowosci o ile zostaty wykryte w trakcie przeprowadzenia

kontroli na miejscu. L e
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